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Administradores Locales del Sistema (ALS)

Los administradores locales seran el nexo entre los usuarios de su
reparticion, y la Administracion Central de GDEBA. Van a ser quienes
administren los usuarios de una determinada reparticion.

El Administrador Local tendra las siguientes competencias:

4 Habilitar a los usuarios internos y asignarles los niveles de
autorizacién operativa, conforme las pautas que establezca la Autoridad
Administradora.

> Prestar asistencia inicial a los usuarios de la reparticion.

Deberan tener un amplio conocimiento de las herramientas del sistema
GDEBA en todos sus aspectos. El rol de ALS lo designara la autoridad maxima de
cada Reparticion u Organismo, mediante una solicitud remitida a la Administracion
Central de GDEBA. Sus principales tareas seran las de administrar el alta y
modificacién de usuarios dentro de su reparticion, otorgar los permisos standard
y de dar soporte a los usuarios.

Asimismo, los agentes que fueran asignados como Administradores
Locales, para poder comenzar a desempenar sus tareas administrativas, deberan
ser previamente capacitados. La Direccidon Provincial de Mejora Administrativa
sera la encargada de brindar estos cursos que se realizan de manera virtual, con
material técnico sobre GDEBA general y contenido especifico sobre el rol del ALS.
Ademas, los cursos contaran con actividades practicas para una mejor apropiacion
de los conocimientos.

Una vez que se haya completado y aprobado la capacitacion, el usuario
tendrad un mes para iniciar el trdmite de alta del ALS. Si este plazo se venciera,
deberad realizar nuevamente la totalidad del curso.
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Glosario

FEGERIEEH unidad operativa de caracter ejecutivo, destinada a la
resolucion especifica de uno o mas temas que requieren un nivel de especializacion
determinado.

Slsleds]#lcada una de las partes de una organizacidon que tiene funciones
peculiares y diferenciadas del resto de los sectores en una reparticion.

CEVEN[sY desde el punto de vista archivistico, persona que hace uso de su
derecho a tener acceso a la documentacion e informacion.

Incumbencias del ALS

Alta/Baja/Modificacidn de usuarios de la reparticion
Asignar permisos standard a los usuarios

Prestar asistencia inicial a los usuarios

POO@

o
) ~

Ser el nexo con la Administracion Central de GDEBA
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Obtener permiso de ALS

Para obtener los permisos de Administrador Local del Sistema, el Superior
Jerarquico del interesado, debera firmar un Documento GEDO autorizando que
desempene este rol. Luego ese documento tendrd que ser vinculado a un
Expediente Electrdnico, y envidrselo a la Mesa de Ayuda de GDEBA.

Sera necesario producir un documento GEDO para cada uno de los usuarios
que requieran los permisos de ALS, incluso si pertenecieran a la misma reparticion.
En el caso de que el ALS necesite administrar varias reparticiones, también se
debera solicitar la habilitacion de las mismas mediante ese mismo documento
creado en GDEBA, detallando las Reparticiones.

Una vez enviado el Expediente con el documento vinculado, al usuario se
le habilitaran las reparticiones solicitadas, para que pueda trabajar en su rol de
ALS.

Para visualizar en detalle el procedimiento, el mismo estd disponible en
nuestra Web el manual de “Alta, Baja y Modificacion de un ALS”.

MINISTERIO DE "e2PA3( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Acceso al sistema

Se debera ingresar al sistema a través del navegador Chrome o Mozilla
Firefox version minima 4.2, por medio del sitio web oficial de GDEBA:

gdeba.gba.gob.ar%

Desde alli se debera hacer click en “Ingresar a GDEBA”, para acceder a la
plataforma:

ENOS AIRES lido  Cgectacones  Manskes  Weidorisks  ifomacén  MesadeAyds  Ingresara GOEBA
‘GDEBA | Gestién Documental Electrénica Buenos Aires

¢Qué es Gestién Documental Electrénica Buenos Aires - GDEBA?

¥ Organismos Descentralizados de 2 Provinda de Buenos Aires. Los objetivos que persigue la implementacién
il administrativo, eficentizar a gestién gen

sloctrbnica, rogitro y ¥ 54 sjecucion ests 3
argo de ka Direccidn Provincal de Mejora Administrativ, pertenecente 3 la Subsecretaris de Goblero Digital
de lefatura de Gabinete de Ministros de I ProvinGs de Buenos Ares. Consts de diferentes médulos de
formacdn, de acuerdo a las instancias de intarvencin: Escritario Unica; Comunicaciones Oficiales; Generadar

»Proceso de I
Mejoras GDEBA

Cambios en la plataforma GDEBA

Luego, se visualizard la pantalla de ingreso al Escritorio Unico de la
plataforma:

M

Provincia de Buenos Aires
Gestion Documental Electrdnica

Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia

l & | UsuariofCulliCuit |

l @, | Contrasefia

£ 0lvidd su Contrasefia?

N 20
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Se accedera con el nombre de usuario y clave de GDEBA.

Una vez completados los campos de “Usuario” y “Clave”, se tendrd que
presionar el boton “Acceder”.

Cabe destacar que, para volver a la pantalla anterior, habra que evitar el uso
de los botones “BACK/ATRAS” o “FORWARD/ADELANTE”, que proveen los
navegadores, o la tecla de “BACKSPACE/BORRAR” del teclado.

, , & oter ¢ Cancelar
El mddulo contara con los botones 0 para

retroceder. De esta manera se asegurara la integridad de la interfaz.

Debido a motivos de seguridad, la plataforma dispondra de 20 minutos
hasta que la sesidn expire por falta de actividad por parte del usuario. Por tal
razdn, se perderan los datos que no hayan sido grabados. El mddulo requerira que
el usuario acceda nuevamente.

La siguiente pantalla mostrard el inicio de Escritorio Unico. A |a derecha
de la pantalla, se encontrara la lista de mddulos a los que se podra acceder al
presionar la flecha blanca de la columna “Accion” /” Ir”.

Escritoric Unico

m Datos Personales Configuracion Motificacion Consulta Usuarios

@ Tareas © Madulos GDEBA
Buzdn Grupal Configuracién de buzones Mé

dul Alerta Aviso Ir
Tareas Pendientes Promedio de Tareas en dias

o

< 19 dias < 30 dias <= 60 dias > 60 dias <= 60 dias > 60 dias Accicn

Desde Escritorio Unico, se habilitara la solapa “Administracién” para los
Administradores Locales. La misma, permitird administrar el alta y generar
modificaciones de los usuarios de la reparticion.

h3( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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e iCuadl es la diferencia entre Reparticién y Sector?

El concepto de Reparticion no sera sindnimo de organismo en GDEBA,
sino que englobard a las dependencias que cuenten con rango de Direccidn de
Linea inclusive hacia arriba, como Direccidon Provincial, Subsecretaria o Unidad
Ministro (o sus equivalencias).

Se acostumbra a visualizar la estructura de la administracion publica de
manera vertical, donde cada area funcional administrativa se va subdividiendo
progresivamente en nuevas areas, que se especializan en determinada funcién, y
gue se mantienen subordinadas a la instancia inmediata superior. En cambio,
dentro de GDEBA este esquema se entendera de manera diferente, en donde
la Unidad Ministro, Subsecretaria, Direccién Provincial y de linea, seran unidades
minimas de trabajo independientes, y debajo de cada una de ellas, sélo habra
sectores.

Las Reparticiones y Sectores serdn creados por la Administracion Central
de GDEBA. Cuando se origine una Reparticion, por defecto se creard un Sector
llamado "Privada (PVD)". Si fuese necesario crear mas sectores para organizar el
trabajo interno de la Reparticion, el ALS debera enviar, a través de un Expediente
Electrénico, un documento GEDO a la Mesa de Ayuda de GDEBA para solicitar el
alta de uno o mas sectores.

Por ejemplo, en la Subsecretaria para la Modernizacion del Estado hay dos
sectores: el Sector Privada (creado automaticamente cuando se dio de alta la
Reparticidn), y el Sector de Recursos Humanos, creado posteriormente bajo una
solicitud a la Mesa de Ayuda.

Direccion Direccion Direccidn
Provincial Provincial Provincial

B e Sectorf SectorSector IR <cctorector l sectorector l sectorector

Direccién
de Linea

Direccién
Provincial

Direccién
de Linea

Subsecretaria

MINISTERIO DE
GOBIERNO
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Proceso de solicitud de Alta de Sectores Internos

El Administrador Local del Sistema debera enviar a través de un Expediente
Electrénico, un documento GEDO para el alta de uno o mds sectores.

El Expediente sera recepcionado por la Mesa de Ayuda de GDEBA, quien
gestionarad las solicitudes y concluira el proceso confirmando la operacién con un
“Memo” GDEBA. El proceso constara de tres partes: caratulacién del EE,
confecciéon del documento GEDO para vincular al Expediente vy la vinculacién del
documento con el posterior pase del EE a la Mesa de Ayuda.

En caso de que la solicitud presente alguna inconsistencia, el representante
de la Mesa de Ayuda de GDEBA se comunicarda con el usuario solicitante
telefénicamente, en caso de que el contacto telefdnico haya sido cargado en la
caratula del Expediente, o por “Nota” a través de GDEBA, en caso de que el
contacto telefdnico no figure en la caratula.

Administracion de usuarios

Alta de usuarios

Los Administradores Locales, previo a dar de alta un usuario, deberan
comprobar que el nombre de usuario escogido para este agente, no pertenezca a
otro, ya que no podra haber dos personas con el mismo nombre de usuario.
Asimismo, cabe aclarar que el usuario en GDEBA serd personal e intransferible.

Se deberd consultar si el nombre de usuario esta siendo o no utilizado en
GDEBA por otro agente en la solapa “Consulta Usuarios” dentro del Escritorio
Unico.

Escritorio Unico

Inicio Datos Personales Configuracion Administracion Notificacién Consulta Usuarios

Filtros de Consulta

Nombre / Apellido o Usuario Buscar Reparticion... Q Q Buscar

Buscar Sector... Q

MINISTERIO DE
GOBIERNO
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En esta solapa se podra realizar la busqueda de usuarios por distintos
criterios: Nombre, Apellido o Nombre de Usuario, también, por Reparticion y
Sector.

El criterio que se debera utilizar para la creaciéon del nombre de usuario sera
el siguiente: se utilizard la primera letra del primer nombre del agente vy el apellido
completo. En el caso de Maria Victoria Villareal, su nombre de usuario sera
MVILLAREAL. Si dicho nombre de usuario estuviera siendo utilizado por otro
agente, se procederd a completar con la primera letra del sequndo nombre. En este
caso sera MVVILLAREAL.

Si el agente no contara con segundo nombre, se intentara con la primera 'y
segunda letra del primer nombre y asi consecutivamente hasta agotar todas las
letras del nombre (MAVILLAREAL, MARVILLAREAL, MARIVILLAREAL,
MARIAVILLAREAL).

S6lo de agotar todas las opciones del primer nombre y habiendo
completado todas las letras y, si adn el nombre de usuario siguiera siendo utilizado
por otro agente, se procederd a agregar un “1” a la primera opcién mencionada. En
este caso, intentaremos con el usuario MVILLAREAL1. Consecutivamente se
utilizaran los nimeros que se requieran.

Es necesario mencionar que el Nombre de Usuario deberd contar con un
minimo de 5 caracteres. En caso de presentarse un apellido que no cuente con
los caracteres necesarios para respetar el primer criterio (primera letra del nombre
y apellido) se deberd completar los caracteres faltantes siguiendo los criterios
antes mencionados (primera letra del primer nombre, primera letra del sequndo
nombre y apellido completo).

NOMBRE DE USUARIO

© MVILLAREAL

@ MVVILLAREAL

© MARIAVILLAREAL
Maria Victoria @ MVILLAREAL1

Villareal

Una vez que se finalice la busqueda, y se haya corroborado que el nombre
de usuario no esté siendo utilizado por otro agente GDEBA, se podra proceder a
la creacidon del mismo presionando en el botén “Alta Usuario”, dentro de la
solapa Administracién, y subsolapa Usuarios.

MINISTERIO DE
GOBIERNO
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Escritorio Unico

Inicio Datos Personales Configuracidn Administracién Motificacion Consulta Usuarios
Sectores Migraciones

Ingrese el normbre de usuaro Q + Alta Usuario

Nombre y Apellida Nombre da Usuario Corrao Electrnico Reparticisn Sector Acciones

Resultadas: O

@ Yisualizar 4 Modificar %% Gestion de Reparticiones Historial

El sistema mostrard el formulario de alta, como visualizara en la siguiente
pantalla:

o Mombre de usuario

L
ik
o
D

Permisos
Grupo | Todos -
& < 1 3 |>||» [1-10425]
Sistema Permisos Descripcion
(] EE ou=ee asignador,ou=grupos,dc=gob, Permite reasignar las tareas de un usuario supervisado.
(W] LOYS loys firmante Permiso de Firmante.
(W] LOYS loys propiciante LOyS propiciante
O LOYS loys.admin.convenios administracion convenios
(] TRACEKE  ou=sade baja,ou=grupos,dc=gob,dc- Permite Eliminar Otras Actuaciones
(] TRACEKE  ou=sade.control ou=grupos,dc=gob, habilita la solapa control de expedientes.
(] TRACK  ou=sade.correccion,ou=grupos,dc=c Habilita el boton correccion de Expedientes
(W] TRACK  ou=sade creacion,ou=grupos,dc=gol Habilita la solapa Caratulacion en track

(] GDE ou=sade externos,ou=gruposdc=go.  Permite caratular expedientes externos (Electronicos y Papel
O GDE ou=sade.internos,ou=grupos,dc=got  Permite caratular expedientes Intemos (Electronicos y Papel)

M Guardar

MINISTERIO DE .o o ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

GOBIERNO %@g BUENOS AIRES
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A continuacion, se detallaran los campos del formulario:
ﬂNombre de Usuario: ingresar el nombre de usuario elegido para dar de alta.

e e Nombre y Apellido: se deberd ingresar el nombre y apellido del agente.
No se podra utilizar tilde, “n”, ni apdstrofe, pues seradn caracteres no traducibles
por el sistema.

Correo Electrénico: se deberda completar el mail oficial del agente, Ej:
maria.villareal@gba.gob.ar.

a Legajo: sera un campo optativo que podra ser completado con el nimero real
0 bien con “XXX".

GReparticién: en este campo se podran elegir las reparticiones entre las cuales
cumple la funcién de ALS. Deberd seleccionarse aquella a la que pertenece el
usuario que se esta dando de alta.

ﬂSector: se debera definir el sector interno de la reparticién donde se halla el
agente. Si dentro de la Reparticién no existieran sectores, se colocara el Sector
“Privada’.

eSeIIo: sera el cargo del usuario, siendo la actividad que realiza la persona en
su labor diaria. Sélo estard disponible la funcién “Personal Administrativo”,
“Personal Profesional” y “Personal Policial”, aunque se recomienda dejar el campo
vacio para que sea completado por el usuario en su primer ingreso.

eSuperior Jerarquico: este campo debera ser completado con el nombre de
usuario del Superior del agente, en el caso de que el mismo posea usuario de
GDEBA vy haya realizado el primer ingreso. De no ser asi, se completard con el
usuario “PUESTAINICIAL”".

Cabe aclarar que, para dar de alta un usuario, serd necesario contar
exclusivamente con un correo electrénico personal y oficial, ya que un mail
genérico no podra ser utilizado.
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El ALS deberda escoger los permisos que le asignarda al usuario,
seleccionandolos del desplegable. Los permisos basicos a ser otorgados seran:

Grupo EE:

> ou=ee.asignador,ou=grupos,dc=gob,dc=ar
Permitird reasignar las tareas de un usuario supervisado.
> ou=ee.fusionador,ou=grupos,dc=gob,dc=ar

Permitira Fusionar Expedientes Electrénicos - Habilitara la solapa Fusionar

Grupo GDE:
> Public

Serd un rol genérico Auto Generado para el acceso del usuario a la
plataforma de Aplicaciones GDE - Gestion Documental Electrdnica, este rol lo
poseeran todos los usuarios de manera predeterminada y no debera ser quitado
ya que permitird el acceso del agente al ecosistema.

En el caso de los usuarios que pertenezcan al sector de Mesa de Entrada
y/o tengan la facultad de caratular expedientes internos o externos, deberdn
otorgar los siguientes permisos:

> ou-=sade.externos,ou=grupos,dc=gob,dc=ar
Permitira caratular expedientes externos (Electrénicos y Papel)

> ou-=sade.internos,ou=grupos,dc=gob,dc=ar
Permitird caratular expedientes Internos (Electrénicos y Papel)

Una vez otorgados los permisos, se debera presionar en el botdn
“Guardar”. Si el nombre de usuario ya existiera, el sistema emitira el siguiente

mensaje.

Q Y3 existe Uun usLario con este nombre de
LisLaria,

O

9 ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Se deberd ingresar otro nombre de usuario y presionar nuevamente en el
botdn “Guardar”. Como muestra la siguiente pantalla, una vez que el sistema lo
valide, enviard un correo electrénico al mail oficial del agente, con su nombre de
usuario y clave para que pueda realizar el Primer Ingreso y cambiar la contrasena:

Y 4
"> GDEBA V/

Senor/a usuarioNombre,

Por este medio sele notifica que se hadado de Alta su usuario para el sistema GDEBA:

ID: usuario
Contrasefia: usuarioPassword

Recuerde que la contrasena brindada tiene el caracter de temporal y debera modificarla
aliniciar sesién en el Sistema. Para realizar esto, debeir al sistema ESCRITORIO UNICO
yenlapestafia DATOS PERSONALES modificar lacontrasena.

Saludos cordiales.

El presente es un mensaje generado automaticamente por el
Sistema GDEBA y no debe ser respondido.

Para mas informacion visite nuestra pagina | www.gdeba.gba.gob.ar

MINISTERIO DE 022 e GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

GOBIERNO %% BUENOS AIRES
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Modificacion de usuarios

Los usuarios podran ser consultados o modificados sélo por el
administrador local de la reparticion o la Administracién Central de GDEBA. El
usuario a modificar se deberd buscar desde la solapa “Administracién”, y la
subsolapa “Usuarios” e ingresar en el campo el nombre del mismo.

Escritorio Unico

Inicio Datos Persanales Configuracian Administracion Motificacion Consulta Usuarios
Sectores Migraciones

ap Q I <+ Alta Usuario

Nombre de Usuario Correo Electrénico Reparticion Saector Acciones

. - AP 5 s ae paraamna@ba.gc LHEAMIGM CAPA @ o 0O
Y —— APEEEL 2 i@gba.gob.ar AN IGM CAPA ® /S u 0O
Red i RC . - s@gba.gab.a P MJIGM PYD ® /S & 0O

Resultados: 3

®isualizar £ Modificar ¥ Gestion de Reparticiones (@ Historial

Una vez encontrado el usuario, se deberd seleccionar en la columna
“Acciones”, el botén “Visualizar” que permitira mostrar el perfil completo del
usuario.

A través del botén “Modificar” se podran realizar los cambios necesarios.

Los campos modificables serdn el Nombre, Apellido, Mail, Legajo,
Reparticidn, Sector, Superior Jerarquico y todos los permisos asignados. El nombre
de usuario no podra ser modificado, por lo tanto, el mismo deberd ser elegido vy
creado con responsabilidad. Por su parte, el sello no podra ser editado por el
Administrador Local, pero si lo podra modificar la Mesa de Ayuda a requerimiento
del usuario.

h3( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

= &% BUENOS AIRES
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Membre de usuarie | gpi

MNembre

Apelids

Corres Electrénics
Cuit: | -

Legajz w00

REparticikn  DpyRmIGH

Secter  Capg

Selk

- EE au=s=asigradarau=grupas do=gabde
LS laysdirmam=
Lav's lay=.prapicRm=
LS lay=ad min.ca mrenias
TRASE  au==ade.l§aau=grupas,dc=gabdc=ar
TRACE au==ade.camralau=grupas,de=gabde
TRaZE au==ad=.carrsccianau=grupasdco=gah,
o« TRaCE au==ade.cr=acia nau=grupasdc=gah d:
o GDE au==adesdernasau=grupasdc=gabd.
o« GDOE au==ade.imernasau=grupasdc=gahdc

S gta gl 3t

o)
v

Perzonal adm b irate | 2

SuperierBrarguice . DPAEINGID

d, Fesetear Password

il Baja Usuario

Permile reasigmar ks 1ansas de un usimria superrsada.

Permima de= Firmame.
LS prapicame
ad mini= Rcian camvenias
Parmite Elimimar 1 ms S0l mcia nes
tmhbilia kb =akpacamral de =cpad i=m=s.
Hahilia =l ba1dn carreccidn de Expediem=s
Hahilia b =a bpa Car ukscian 2ni mzk
Perm il= car ubar ecped i=m == =dernas [Eled ra nicas  Papel

Perm il= car ukar eeped immes Imernas [E leci ranicas ¢ Faps()

B Guardar

Si fuera necesario resetear la contrasena, se deberd presionar en el botdn

que se mostrard a continuacion:

& Resetear Password

fz}
=l
MINISTERIO DE .2 '5

q GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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El sistema emitird un mensaje de confirmacion.

Confirmacion

@ Se enwiara un mail a la direccion
' @gha.gob.ar del usuario
ConN Una nueva contrasefa aleatoria.
JEsta seguro gue desea resetear la
contrasefia?

Si Mo

Al presionar en el botén “NO”, la operacion quedara cancelada. Si se
hiciera click en el botdn “SI”, reportara un mensaje exitoso, y al agente le llegara
un correo electrénico con una nueva contrasena, que debera cambiar cuando
ingrese nuevamente al sistema.

Por otro lado, si se necesitara cambiar un usuario de un sector a otro de la
misma reparticién, el administrador local debera verificar que el sector al que
desee migrar al usuario, haya sido creado. De ser asi, el sector al que sera
transferido el usuario, debera ser elegido desde el desplegable del campo “Sector”.
En el caso que el sector no haya sido creado, tendra que solicitar su alta a la Mesa
de Ayuda.
edwbew 0=

Mombre de usuario | AP |

MNombre

Apellido
Correo electronico @yba.gob.ar +
Cuit:
Legajo W
® 7
Reparticion  DPYAMIGM Q ® /7
Sector  C =
CAPHY
Sello | F |
T |
Superior jerarguico M. CAPA Capacitacion
Total Sectores 1
il Baja Usuario
Permisos
Grupo Todos -
& ) 13 | > |2
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Baja de usuario

Para dar de baja un usuario, se deberd ingresar en la solapa

"W

“Administracién”, “Usuario” y se tendrd buscar el usuario, ingresando el nombre
del mismo en el campo a completar, como se mostrara en la siguiente imagen:

Escritorio Unico

Inicio Datos Personales Configuracion Administracion Matificacion Consulta Usuarios
Usuarios Sectores Migraciones

ap ==t <+ Alta Usuario

Nombre y Apellido Nombre de Usuario Corraa Electrdnico Reparticidn Sactor Acciones

A AP § g e e e we@gha.go CHTAMJIGM CAPA @ & ©

Resultadas: 1

@ \Visualizar # Modificar €% Gestion de Reparticiones Historial

Una vez encontrado el usuario, se debera hacer click en el icono “modificar”.
Luego se seleccionara el botdn de edicion para modificar los datos de usuario, y se
hara click en el botdn “Baja de Usuario”.

i Eaja Usuario

Modificar Perfil xX

Nombre de usuaric | 4
Nombre &
Apellide e
Correo electrénico @gha.gob.ar
Cuit: 19
Legajo o
Reparticion  DPYAMIGM Q
Sector  CAPA Q

Sello | Persanal Administrative | QL
Superior jerarquico - TESTGDEBA )

Ry Resetear Password

] Baja Usuario

Permisos

GQrupo  Todos v

MINISTERIO DE 022 e GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Para finalizar el procedimiento, el sistema solicitara una confirmacidon de las
acciones. Se debera presionar el botén “SI” para confirmar la operacion, o “NO”
para cancelarla.

[nformacion

@ £Estad seguro que desea eliminar el usuario?

=i Mo

Por ultimo, se mostrara un mensaje confirmando que los datos personales
del usuario fueron eliminados correctamente.

Informacion

4 Los Datos Personales han sido eliminados
correctarmente

)24

Cabe destacar que, si bien el cartel utilizara el término “eliminado”, cuando
el usuario sea dado de baja, no se eliminara del sistema, sino que quedard inactivo.

I Tener en cuenta que los Unicos usuarios que el ALS podra dar de baja,

seran los que cuenten con sello de “Personal Administrativo”, “Personal
Profesional” y “Personal Policial”. Si se necesitara dar de baja otros cargos, se
tendrd que solicitar por expediente electrénico ala Mesa de Ayuda GDEBA (revisar
Manual de Baja de Usuarios).

PALR3( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Historial

Para poder acceder al historial, se deberd ingresar a la solapa
Administracion y a la subsolapa “Usuarios” y completar los datos del usuario que
se quieran buscar. A continuacion, se tendra que hacer click en el siguiente icono
de la columna Acciones. (&)

3 Salir

Escritorio Unico

EU-WS2_PROD

Inicio Datos Personales Configuracidn Administracién Motificacion Consulta Usuarios
Usuarios Sectores Migraciones

Apf-faietL | Q + Alta Usuario

Nombre y Apellido Nombre de Usuario Carreo Electrdnico Reparticidn Sactor Acciones

A el S AP B B s [ sEpgha.go MITEMJIGM CAPA ® /S & E

Resultadas: 1

@ Visuglizar # Modificar €% Gestion de Reparticiones (& Historial

Alli, se podra acceder a tres solapas:

> Datos personales: donde se podran visualizar las modificaciones
gue se han hecho de ese usuario.

Datos Personales Reparticiones Adminiztradas

Reparticiones Habiltadas

. . WJerarquia Usuaric Vsuarie Sector Usuario Fecha . Glave
CuitCuil Tipo
Superior ABesor Secretaria Mesa Mod. Revizidn Piblica
Ferscnal 27097208
JiEgba.c 27350073 VAT QUES BV | FOCIFICE &
Administrati 1002350
Perscnal 27/00/2018
A@gba.c 27350973 VAT QUES FWL FMOCIFICE a3
Administrati 102124
4
Personal 2T020T8
I@gba.c 27350973 VWAL QUES PV | FMCDIFIC:
Administrati 101645
Ferzenal 27/09,2078
I@gba.c 27350973 VWAL QUES PV | MOCIFIG: <
Administrati 004605
Ferzenal 25/09/2018
wgba.c 27350973 VVAZQUES VD MOCIFICE <k
Administrati 1001544
Fersonal 25/09/208
imgba.c 27350073 VVAZ QUEZ () | MOCIFICE &
Administrati 100550
Ferscnal 21/09/2018
imgba.c 27350073 VAT QUES WD FMOCIFICE &
Administrati 1450028
Parscnal 15042018
nggba.c 27350973 WVWAZOUES FWL FMOCIFICE o
Administrati 0E2610
Personal 054122077
I@gba.c 27350973 FUESTAINICIAL PV | FMCDIFIC:
Administrati 0B 2700
Ferzenal 0122007
mgba.c FUESTAIMICIAL ] AGREGAL <
Administrati 13:57:27

MINISTERIO DE o2l { GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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> Reparticiones Administradas: sélo en el caso que el usuario que
se busque sea un Administrador Local, apareceran en esta solapa las reparticiones

que administra.

‘

Datos Histdricos

Datos Personales Reparticiones Administradas Reparticiones Habilitadas

Reparticidn Fecha Revisidn Tipo Revision
DIPMJIGM 02-10-2018 AGREGADD

MJIGM 02-10-2018 AGREGADO

> Reparticiones Habilitadas: en esta solapa aparecera la reparticidn
o reparticiones donde el usuario desempena tareas.

Datos Historicos X
Datos Personales Reparticiones Administradas Reparticiones Habilitadas

Reparticidn Observacién Fecha de Revisidn Tipo Revisidn
DPYAMJIGM MDA Personal Administrativo L] 02-10-2018 ELIMINADOC
DPYAMJGM MDA Personal Administrativo fe )3 02102018 AGREGADC

NSy
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Consultas adicionales, Manuales de Usuario y Procedimiento

©@ (221) 6011349

GDEBA

Nk
PN
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