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:Como funciona el Buzén Grupal
del modulo EE?

Cuando el usuario posea un expediente en su buzdn de tareas
pendientes, y necesite realizar un pase, contara con la posibilidad de enviarlo a
diferentes destinos:

> Usuario: Se ingresara el nombre del usuario que serd receptor
del expediente.

Enviar a x
Motvo: || 4 B @ B Wie o~ [BN|2IB 7 U &% £[EE|xx(E=ES s
- | Estilo | |' | Formato |Norma| |'| Fuente | |' | Tamafio | |' |Tu' g -
Estado: Tramitacién -
j@i Usuario
Fepartician:

B 23
() Sector
- Sectar:

o]
(7) Meza de |3 Repartician Q

™ Realizar Paze ¥l Realizar Pase v Comunicar ¥ Cancelar
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> Sector: Se completaran los campos “Reparticion” y “Sector”, y en
ese caso, el expediente llegara a la solapa “Buzdn Grupal” de todos los
usuarios que pertenezcan a ese sector.

Enviar a x

Matve: || 5 B B B M| SIB T U | #[EEEFEEES S
- | Estilo | |' | Formato |Nnrmal |' | Fuente | |' | Tamafio | |' |TH' s -
Estado: Tramitacién -

() Usuario

Reparticidn:
(]
i@} Sector
Sector:
[0}
(7) Meza de |3 Repartician Q
™ Realizar Paze ¥l Realizar Paze v Comunicar X Cancelar
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> Mesa de la Reparticion: le llegara al buzén grupal de aquellos
usuarios que formen parte del sector que previamente haya sido definido
como “Mesa Virtual EE” de |a Reparticion.

Enviar a x

Motiva: || % B B B Ie o (M| SR T U M| x 2SS FE(EES |

.| Estila = | Formate | Mormal = | Fuente = | Tamafio ' Tu' %'
Estadn: Tramitacion -
() Usuario

Reparticion:
) Q
() Sector
- Sector:
s ]
i@} heza de la Repartician o}
™ Fealizar Pase wl Realizar Paze v Comunicar ¥ Cancelar

Como se menciond anteriormente, las tareas enviadas a un Sector de una
Reparticidn o a la Mesa de la Reparticidn, apareceran en el “Buzén Grupal”.

Los usuarios que pertenecen al mismo sector tendran en la columna
“Accién a realizar” dos opciones:

“Visualizar”: brinda la posibilidad de previsualizar el contenido del
expediente sin necesidad de tener que adquirirlo y tenerlo en el buzén individual.
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“Adquirir”; para poder trabajar en un expediente que esta en el Buzdn
Grupal, el usuario deberd hacer click en este botdn. Una vez realizada esta
accion, el expediente serd remitido al buzdn de tareas pendientes propias del
usuario.

Expediente Electrénico

el predgdebaghagobar

Buzon de Tareas [DIAYCITEIM Actividades  Tareas Supervisados  Tareas Olros Usuarios  Tareas en Paralelo  Gonsullas
Tareas Usuario

©  Buzén de Tareas Pendientes

BAsignar Tarea 4 Mostrar Filtros

«|[ <] | ERENES

Fecha Ult. Modif.  Codigo Expediente. Descripeién del tramite

B Tarca/Estado

[ iniciacién 20210713 1201:58  EX-2021 -GDEBA-TESTGDEBA 0TRO017 Solicitud GDEBA X [
[] Tramitacion 20210406 11:32:39  EX-2021 = -GDEBA-DPYAMIGM LEGO0Z0 Oficio Judicial - SCBA (Reservado) Oficio Jud... [
Total de tareas pendientes 3

Cabe destacar que, una vez que un usuario haya adquirido un
expediente del buzén grupal, tendra la posibilidad de trabajarlo haciendo
click en “Ejecutar”. Una vez adquirido, el usuario podra visualizar o descargar
los documentos para verificar que le corresponde trabajar con el expediente. En
caso de descubrir que no es el EE correspondiente, podra clickear la opcion
“Devolver” y regresarlo al Buzén Grupal.

® ira Escritorio 3 Salir

.
Expediente Electronico Ingrese el niimero GDE EEE

EE3 PROD

Buzén Grupal  Actividades  Tareas Supervisados  Tareas Ofros Usuarios  Tareas énParalelo  Consultas
Tareas Usuario

@ Buzon de Tareas Pendientes

[31 Crear Nueva Solicitud 3 Caratular Intermo [ Caratular Extemo
& <| [t Ho>]|»

@ Tarea/Estado  Fecha Uit Modif.  Cédigo Expediente Cédigo Trimite Descripcion del trimite Motivo Usuario Anterior  Acci6n a realizar

[> Ejecutar qu Devolver

Total de tareas pendientes: 1

Pase del
) Iniciacion 20181011 120718  EX-2017+ -GDEBA-TESTGDEBA COMP0007 Licitacién Privada

Expedients

Si por algun motivo, el expediente hubiera sufrido alguna modificacién, o
se haya seleccionado la opcidn “Salir Sin Pase”, el sistema interpretara que se
realizd alguna actividad y no habra forma de devolverlo al buzén grupal.

Los usuarios con perfil de asignador, visualizardn el botén *“Asignar
Tarea” dentro de la solapa “Buzdn Grupal”. Para derivar una tarea, deberd ser
seleccionada y luego presionar en el botén “Asignar Tarea”. El mddulo solicitara
el nombre de usuario al que se le derivara la tarea.

MINISTERIO DE .o & ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

b

GOBIERNO %ﬂﬁ BUENOS AIRES

B



Buzdn grupal DPMA | Cotigrno biGiaL

Buzén de Tareas NP actividades  Tareas Supenvisados  Tareas Ofros Usuarios  Tareas en Paralelo  Consultas

@ Buzon de Tareas Pendientes

Asignar 2 Descripeién del ramite

T T OTRO0T7 Solicitud GDEBA x - @ Visuslizar | Qu Adquiric
20210406 11:32:39  EX- s m -GDEBA-DPYAMIGM LEGD020 Oficio Jucicial - SCBA (Reservado) Oficio Jud - @ Visuslizar | g Adguine
Total de tareas pendientes: 3

Una vez presionado el botdn “Asignar”, se necesitara confirmar la accion.

@ Wa a asignar las tareas seleccionadas al
usuario s = b ;Esta seguro?

Si No

Una vez permitida la tarea, la misma pasara al “Buzdn de Tareas
Pendientes” del usuario seleccionado.

La opcidn “Mostrar Filtros” de la solapa “Buzdn Grupal”, permitird la
visualizacion de expedientes por sus estados.

Buzon de Tarcas [N Aciidades  Tareas Supervisados  Tareas Ofros Usuarios  Tareas en Paralelo  Consultas

@ Buzdn de Tareas Pendientes

[B1Asignar Tarea i Ocultar Filtros

Estado Todos los estados... - | Fecha Ult. Modif. B4| Motivo Cédigo Tramite: Q Y Filtrar | @ Quitar Filtro

Reparticién Anterior Q Usuario Anterior Q Médulo Origen Q

«|[<] ] n[>[»

B Tarea/Estado Fecha Ult. Modif. ~ Cédigo Expediente i Descripcicn del tramite.

Inic i6n 2021-07-1312:01:58  EX-2021-°W ¥ -GDEBA-TESTGDEBA OTRO0T7 Solicitud GDEBA. x L= ] @ Vis: ar | Qe Adaquirir

[] Tramitacion 20210406 11:3239  EX2021 -GDEBA-DPYAMIGM LEG0020 Oficio Judicial - SCBA (Reservado) Oficio Jud... @ Visualizar | qu Adquirir
Total de tareas pendientes: 3

Al seleccionar el estado, se deberd presionar el botén “Filtrar” y el
modulo mostrara los expedientes que se encuentren en el estado elegido. Si se
deseara buscar por otro estado, se tendrd primero que hacer click en “Quitar
Filtro”, y luego volver a filtrar.
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Consultas adicionales, Manuales de Usuario y Procedimiento
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