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:Como subsanar errores materiales?

El mddulo permitira subsanar errores materiales involuntarios al momento
de vincular un documento. Si un usuario vincula por error un documento que no
corresponde a un expediente electrénico y realiza un pase, el documento no podra
ser eliminado. Por lo tanto, se debera marcar el documento errado para que
pueda ser subsanado, y de forma posterior vincular el documento correcto.

Expediente: EX-2021-f= === -GDEBA-DPYAMJGM

Documentos de Trabajo Asociar Expediente Historial de Pases Datos de la Caratula
Buscar por: Tipo Afo Nimero Ecosistema Reparticién
NUmero GDEBA Q GDEBA - Q
— I Vineular Documentos
Namero Q Q
GDEBA -
Especial

[# Subsanar Errores Materiales (& Iniciar Documento GEDO # Notificar TAD $ Pago TAD Q Biisqueda de Documentos

25/08/2021

2 PV-CV-Alcance de Pago PV-20214 GDEBA-DPYAMIGM Cardtla 25/08/2021 09:54:35 I B &£ Q
) 25/08/2021

1 PV - Providencia PV-20214 = +-GDEBA-DPYAMIGM Cardtla 25/08/2021 09:54:08 B & Q
09:54:04

Total de documentos: 2

[1] Descargar el EE en un solo Documents | @ | & Descargar todos los Documentos (con pase) | @

© Salir sin Pase [® Realizar Pase #* Realizar Pase Paralelo ) Generar Copia ® Notificar Expediente a TAD % Cancelar

La subsanacién deberd estar debidamente justificada por un “Acto
Administrativo” que argumente la accién.

Al presionar el boton “Subsanar Errores Materiales”, se presentard la
siguiente pantalla en la que se mostraran los documentos que componen el
expediente y una columna con checkbox que habilitard la opcion de los
documentos posibles de subsanar.

041042018
3 Frovidenci PY-2075-15550-GDE BA-BPMAMJGM Pase D4/10/2018 162754 B o o
162754
04102018
5 MEMO ME<2D76-1 =555 DERA-DPMAMU G Designacidn de Funcionario D4/10/2018 162731 B & o
162588
. 04/10/2018
4 Anexa P20 8- 5 GO EBA-DPMAMLIGM Designacién de Funcionaria D4/10/2018 162731 B & o
162651
04/10/2018
3 Frovidencis PY-207 -5 5576 DE BA-DPMAMIGM Frovidencia N* 209/12 Comes. D4/10/2018 162731 B o+ @
154654
03102018
7 CV-Designacién de Asssar/ Funciansrin FY-201 812 5 DE BA-DPMAMIGM Corduk 03/10/2016 152225 B &
145530
03102018
1 Frovidencis FY-201 -1 -5 DEBA-DPMAMIGM Cordule 03/10/2016 14:5530 B +
14:5530
Total de dosumentas: &
& Descargar todos los Documentos (con pase)
o Sceptar | X Cancelar
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Una vez seleccionado el documento a subsanar, se debera presionar en el
botdn “Aceptar”. A continuacidn, se tendra que vincular el acto administrativo
que justifique la subsanacién. El sistema solicitard el niumero GDEBA del

documento.
Vincular Acto Administrativo b 4
Buscar por: Tipo Afio Nimero Ecosistemas Reparticion

Namero
GDEBA

B
o

2018 GDEBA v | DPYAMJGM Q

I} Vincular Documento X Cancelar

Luego del ingreso del nimero GDEBA se presionara el boton “Vincular
Documento”. A continuacidn, aparecera una ventana en la que se recuerda que
la vinculacién del acto administrativo subsanara uno o mads documentos
seleccionados y se solicitard la confirmacion de la accidn.

@ Al vincular el Acto Administrativo estara

Subsanando los documentos seleccionados.
;Esta seguro de continuar con la Subsanacén
de errores materiales?

Si No

Después, el mddulo notificard la vinculacidon exitosa.

@ La subsanacion de los documentos se realizo
exitosamente.

OK
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El documento subsanado aparecera grisado en la solapa de
“Documentos”. El mismo no desaparece del Expediente electrénico ni es
eliminado del Repositorio Unico de Documentos Oficiales. A continuacién, se
muestra cdmo se vera dentro del Expediente:

Expediente: EX-2021- il -GDEBA-DPYAMJGM

LECTSSS  Documentos de Trabajo  Asociar Expediente Historial de Pases  Datos de la Carétula
Buscar por: Tipo Afio Niimero Ecosistema Reparticién
Numero GDEBA Q GDEBA -
I Vincular Documentos

Namero

GDEBA -
Especial

& Subsanar Errores Materiales | & Iniciar Documento GEDO  Notificar TAD $ Pago TAD Q Busqueda de Documentos

10/08/2021

8 DOCFI - Factura DOCFH-2021 -GDEBA-DPVAMIGM . . - 11/08/2021 14:45.08 P B & a
06/08/2021

7 PV - Providencia PV-2021-48 T GDEBA-DPYAMUGHM e T 11/08/2021 14:45:08 B & Qq
111236
0/08/2021

3 IF - Informe Legal IF-2021- GDEBA-DPYAMJGM 11/08/2021 14:45:08 Joass B & Q
09/08/2021

5 IF - Informe con firma extemna IF-2021-4 8y % GDEBA-DPYAMJGM 11/08/2021 14:45:08 B & Q

1211:26

Luego del pase, no se permitira la visualizacion del documento
subsanado al resto de los usuarios que tengan bajo su control el expediente, al

intentar la descarga del documento aparecerd un aviso que notificard sobre la
restriccion.

Informacion X

'\ Este tipo de documento es reservado. Su
#85, yisualizacion estd restringida a los usuarios
con perfil asignado. Consulte a su
administrador.

OK
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Consultas adicionales, Manuales de Usuario y Procedimiento

©@ (221) 6011349

GDEBA
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