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9 :Como se configuran los visualizadores
de los buzones de tareas pendientes?

Desde el Escritorio Unico en la solapa de “Datos Personales”, el
usuario tendrd la posibilidad de compartir su buzén de tareas pendientes con
otros usuarios. Para ello se deberd hacer click en el boton “Compartir mi
buzén”.
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Al presionar sobre el botdn "Compartir mi buzén", se abrird la siguiente
ventana, la cual permitira agregar el nombre de usuario al que se quiera permitir
la visualizacidn de sus tareas pendientes.

Apregar Usuario a Buscar:

M Cuardar

El usuario que se incorpore en dicha ventana podra visualizar
exclusivamente el listado de tareas desde la solapa “Inicio” del Escritorio Unico,
subsolapa “Configuracién de buzones”, al hacer click en la lupa de cada uno
de los mddulos. Este usuario no contara con la posibilidad de reasignar o eliminar
las tareas.
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Asimismo, en cada uno de los mddulos, desde la solapa "Tareas otros
Usuarios", se podran ver las tareas de quienes decidieron compartir sus
buzones de tareas pendientes con el usuario. Para acceder en detalle a las tareas,
se debera hacer click en la lupa como se mostrard a continuacién. A modo de
ejemplo, desde el mddulo de GEDO se podra ver de la siguiente manera:
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Mis Tarzas Tareas Supervisades Bandeja CO Bandeja CO Supervisados Sector Mesa Consulta CO

¥ Buzon de Tareas Pendientes
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B Nombre Usuario
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Una vez que se presione sobre la lupa, el sistema abrird una pantalla con
el detalle de cada una de las tareas pendientes del usuario:

Buzon de tareas de GDEBA GDEBA

Mombre Tarea Fecha Uit Modif. Enviado Por Derivado Por Referencia

Tipo Doc.

Firmnar Documenta 2018-10-04 10:31:59 GDEBA GDEBA GDEBA GDEBA Compra ¢aj... MEMC

Confeccionar Docurnenta 201810-04 10:14:52 GDEBA GDEBA MAD MEMC

Confeccionar Docurnento 2018-10-04 10:145:04 GDEBA GDEBA M/D Mata de Firma Conjunta
Firmnar Documenta 2018-10-04 10:30:45 GDEBA GDEBA GDEBA GDEBA Designacia... MOTA

Confeccionar Documento 2018-10-04 10:33:08 GDEBA GDEBA M/D MNOTA

Revizar Documento 2018-10-04 10:32:53 GDEBA GDEBA GDEBA GDEBA Distribuei... MEM

Confeccionar Documento 2078-10-04 10:14:39 GDEBA GDEBA MSD MOTA

Total Tareas Pendientes 7

Wiolver

Por ultimo, se podrd ver en la solapa “Datos Personales”, subsolapa
“Configuracién visualizadores de mis buzones” del Escritorio Unico, los
usuarios a los que se les haya compartido el buzén. En caso de querer agregar
mas usuarios podrd hacerlo desde el botén “Alta Visualizador”.

Escritorio Unico

Inicio Datos Personales. Configuracién Notificacién Consulta Usuarios
Datos Personales del Usuario el LLGEN S LEN  Configuracion visualizadores de mis buzones

Nombre y Apellido
Maria ==u

Resultados: 1

Coordinadora

Correo Electrénico

@gba.gob.ar

DPYAMJGM

CAPA

=+ Alta visualizador

Fecha Asociacion Acciones

04/10/2018 m
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Por otra parte, para quitarle el permiso de acceso a dicha informacidn,
desde la columna “Accién” podran ser eliminados.

Escritorio Unico

Inicio Datos Personales Configuracion Netificacion Consulta Usuaries
Datos Personales del Usuario Gestion periedo de licencia Configuracion visualizadores de mis buzones

+ Alta visualizador

Nombre y Apellido Nombre de Usuario Correo Electrénico icio Fecha Asociacién Acciones

Mariz = L Coordinadora = @gba.gob.ar DPYAMJGM CAPA 04/10/2018

Resultados: 1

Por ultimo, es importante recordar que los usuarios que puedan
visualizan el buzdon de tareas pendientes, no podran reasignar, adquirir o
eliminar las tareas del usuario que le compartié el buzdn. Esta potestad solo la
tendra aquel que se haya cargado como superior jerarquico en la solapa de
“Datos Personales”
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