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iComo crear un Documento Importado?

Los documentos importados @ se identificaran por ser documentos
que se generan al importar un archivo ya confeccionado desde la propia
computadora.

Produccion de un documento importado

Una vez asignada la tarea de produccion del documento, el médulo GEDO
mostrard, en el Buzdn de Tareas Pendientes, la tarea “Confeccionar
Documento”.

# peea1 B Ira Escritorio 7 Sair

Generador Elecirénico de Documentos Oficiales

GEDO3 PROD|

Taress atros Ususrios Teress Supervisados  Consutss  Plantllss  Porta Firma

# Buzdn de Tareas Pendientes

[3 Inicio de Documento @

||<|p | |2][»

3018-11-02 09:09:13 GDEEA GDEBA H/D Minuta
2018-11-02 03:07:25 GDEEA GDEBA H/D Orden de Contrata
2018-10-31 16:12:41 GDEBA GDEBA N/D Declaracian Jurada Testimenizl

Al Ejecutar la tarea, se abrira la siguiente ventana donde se procedera a
producir el documento importado.

Producir documento x

Previsualizar
Referencia || Documento
O Historial
@ Archivos de Trabajo
Enviar a
@ Revisar
Seleccionar . L . ;
7 Enviar a Archivo Ne se ha seleccicnado ninglin archivo ain
Flrmar
Firmar Yo Mismo Incorporar . i
6 el Documento Actuacion GDE No se ha seleccionado ninguna actuacién adn
Quiere recibir un aviso
cuando el documento
se firme.
O
Quierc enviar un x Cancelar
correo electrénico al
receptor de la tarea.
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El usuario productor debera ingresar la “Referencia” del documento.

En la solapa “Producciéon”, tendra que presionar en el botdn “Seleccionar
archivo” para elegir el archivo pertinente y cargarlo al mdédulo por medio del
botdn “Abrir”, como se mostrara en la pantalla que figura a continuacion:

€ Abrir (=234
%O|@ b Bibliotecas » Dacumentos » v|$,.|| Buscar Documentos P|

Organizar v Mueva carpeta =~ 0 @ Previsualizar

Documento

¢ Favoritos —  Biblioteca Documentos

& Descargas Incluye: 2 ubicaciones

L -
Bl Escritorio Mambre Fecha de modifica.. Tipo

Organizar por:  Carpeta ~

NE e .
"5l Sitios recientes

m

| Anexo 05/10/2018 15:28 Docurmen
) Bibliotecas
@ Dacumentas
[ Imagenes
Ji Musica
E Videas

M Fauina hdlIN i | »

Mombre: | - [Todoslosalchims VI

¥ Cancelar

I Abrir IVI ’ Cancelar ]

Una vez incorporado el archivo, se visualizard el nombre y la extension

Producir documento x
Previsualizar
Referencia Informe grafico de prueba Documento
@ Historial
i? Archivos de Trabajo
Enviar a
@ Revisar
D Seleccionar .
@ Enviar a Archivo index..png x
Firmar
Firmar ‘Yo Mismo Incorporar i i
6 el Documento Actuacion GDE Mo se ha seleccionado ninguna actuacion ain
Quiero recibir un aviso
cuando el documento
se firme.
O
Quiero enviar un x Cancelar
correo electrénico al
receptor de |a tarea.

A la derecha del nombre del archivo seleccionado, se encontrard una cruz
que permitird quitar el archivo para seleccionar otro.
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Sélo se podra seleccionar un archivo, y éste no debera exceder los 100
MB de peso para garantizar la carga correcta de la informacién.

Por ultimo, se deberd proceder a la firma del documento. Esta tarea podrd
ser remitida a otro agente o podrd ser completada por el usuario en curso, segun

corresponda.

A continuacidn, se mostrara un ejemplo de un documento firmado.

DOCPE-2014« = -DGGDOC
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El documento importado tendra agregado al final una Hoja Adicional de
Firmas, donde se consignardn los datos del archivo mds la certificacion de la

firma del usuario firmante. A continuacién, se mostrard un ejemplo de una hoja
adicional de firmas.

oo
GOBIERNODELAPROVINCIADEBUENDSAIRES
2020 - Afw del bicestenano de la Provincis de Buenos Alres

Hoja Adicienal de Firmas
Documento Nacienal de Identidad

Néamere: DOCPE-2020-0000 1 GDEBA-DPMANIGM

LA PLATA, BUENOS AIRES
Marses 17 de Marzo de 20

Referemcia: DNI
El documento foe imporado por el sistema GEDO con un total de | pagmas.
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