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¿Cómo crear un Documento Importado? 
 

Los documentos importados  se identificarán por ser documentos 
que se generan al importar un archivo ya confeccionado desde la propia 
computadora. 
 
 

Producción de un documento importado 
 

Una vez asignada la tarea de producción del documento, el módulo GEDO 
mostrará, en el Buzón de Tareas Pendientes, la tarea “Confeccionar 
Documento”. 
 

 
Al Ejecutar la tarea, se abrirá la siguiente ventana donde se procederá a 

producir el documento importado. 
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El usuario productor deberá ingresar la “Referencia” del documento.  
 

En la solapa “Producción”, tendrá que presionar en el botón “Seleccionar 
archivo” para elegir el archivo pertinente y cargarlo al módulo por medio del 
botón “Abrir”, como se mostrará en la pantalla que figura a continuación:  
 

 
 

Una vez incorporado el archivo, se visualizará el nombre y la extensión 
del mismo. 
  

 
  A la derecha del nombre del archivo seleccionado, se encontrará una cruz 
que permitirá quitar el archivo para seleccionar otro. 
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Sólo se podrá seleccionar un archivo, y éste no deberá exceder los 100 

MB de peso para garantizar la carga correcta de la información.  
 

Por último, se deberá proceder a la firma del documento. Esta tarea podrá 
ser remitida a otro agente o podrá ser completada por el usuario en curso, según 
corresponda. 
 

A continuación, se mostrará un ejemplo de un documento firmado.  
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El documento importado tendrá agregado al final una Hoja Adicional de 
Firmas, donde se consignarán los datos del archivo más la certificación de la 
firma del usuario firmante. A continuación, se mostrará un ejemplo de una hoja 
adicional de firmas.  
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Consultas adicionales, Manuales de Usuario y Procedimiento 
 

 

 


