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Produccion de un Documento con Firma
Externa

Los documentos con la caracteristica de Firma Externa ', son
aquellos que se crean a partir de un documento oficial, previamente generado
en GDEBA u otra plataforma y que, por ende, ya poseen Firma Digital. La
plataforma permite incorporar los documentos previamente firmados con firma
digital, y les otorgard un nimero GDEBA. En esta instancia no requeriran de
una nueva firma.

Para comenzar con la produccidn de este documento, se debera hacer
clicken el botdn “Iniciar documento” del mddulo de GEDO. Se abrird |a ventana
“Iniciar produccién de Documento” y se debera seleccionar el tipo de Documento
Electronico.

Iniciar Produccion de Documento

Tipe de documento
DT E R Q Descripcién del tipo de documento
Busgueda Tipo Documento
Buscar |imex

. Nombre Acronimo Descripcion Caracteristicas
Tarea de Produccion |

w Acta

Documento importado ... IMEX Documento importado co...
Mensaje para el Productor I p P h® I

« Certif.,Const, Compr.

Usuario Productor del Docl IConslancia Imporiado...  CIMEX Constancia Importador .. m I
] »
Archives de s Datos Propios def Enviar a Producirlo
Trabajo Documento B Producir yo mismo x Cancelar

Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

[] Quiero enviar un correc electronico al receptor de |a tarea.

Hay tres tipos de documentos con la caracteristica de Importado y
Firma Externa: Documento Importado con Firma Externa (IMEX), Informe con
Firma Externa (IFFEX) y Convenio de Firma Externa (COFEX).

Una vez seleccionado el tipo de documento, se hard click en el botén
“Enviar a producir” o “Producirlo yo mismo”.
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La plataforma abrird la ventana de Produccion donde se deberad indicar
la Referencia, que debe ser lo mas representativa posible del documento que se
esta trabajando.

Como en el resto de los documentos de caracteristica Importado,
haciendo click en el botén “Seleccionar Archivo”, se podra elegir un documento
electrdnico, que ya posea firma.

Producir documento x

Previsualizar
Referencia || Documento

@ Histerial 9 Archivos de Trabajo ¢ Archivos Embebidos

Enviar a

@ Revisar Seleccionar - — . .
Archivo No se ha seleccienade ningdn archivo ain
Documénto Incorporar o
Actuacion GDE No se ha seleccionado ninguna actuacidn aun

Quiero recibir un aviso
cuando el documento
se importe.

O

Quiere enviar un x Cancelar
correo electrénico al
receptor de la tarea.

Ademas, se podra ver el Historial y Enviar a Revisar el documento.
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Como el documento ya se encuentra firmado, no se encontrara el
botdn de “Firmar Documento” o “Enviar a Firmar”. En su lugar, se visualizara el
botén “Importar Documento”. Al hacer click, el sistema redirigird a la siguiente

Firma De Documento

L Archivos de § Descargar Importar Rechazo Firmar
@ Historial Trabajo mem Documento Documento el Documento

La vista previa muestra solamente las primeras 3 hojas. En caso de querer visualizar la totalidad del documento proceda a

descargarlo.
k4
GOBIERNODELAPROVINCIADEBUENOSAIRES
Hoja Adicional de Firmas
Tasa General de Actuacién
Niimero: DOCFL-2018-=5 . GDEBA-DPACMPGP
LA PLATA BUENOS AIRES M
. § Enviar a
Usuario Revisor @ goyisar
Mensaje para revisién m;dr'g-‘z‘éic
#| Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.
N ¥ Cancelar

] Quiero enviar un correo electrénico al receptor de la tarea.

ventana:

En la ventana de Firma de Documento, se podra volver a ver el Historial,
Incorporar Archivos de Trabajo, Descargar el Documento, Rechazar la firma del
Documento. Como el documento que se incorpord como un importado, ya posee
firma, no apareceran los botones de “Firmar con Certificado” y “Firmar con
Token USB”, sino que en su lugar aparecerd el botén “Importar Documento”.

Al hacer click en el botdn, el sistema brindara un nuevo naimero GDEBA
para su identificacion.

Se ha generado correctamente el documento y se le ha
asignado el nimero GDEBA IF-2020-0000 -GDEBA-
DPMAM|GM

& Descargar —— ]
B Documento - Buzon Tareas




Firma externa DPMA | 35 s

Consultas adicionales, Manuales de Usuario y Procedimiento

O@ (221) 6011349
GDEBA

MINISTERIO DE "o3823( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

cosierno St BUENOS AIRES



