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> Acta Complementaria

Solicitud de Rectificacion Administrativa para
las Delegacion

Este instructivo sélo es aplicable para las Delegaciones.

Premisas

El acta complementaria es aquella nueva inscripcién en el libro en curso que
identifica a un difunto inscripto como No Identificado.

e Solo tiene lugar por orden Judicial

o Solo puede labrarse en la Delegacion de origen que se haya inscripto el Acta
del Difunto No Identificado

o Elacta antecesora del difunto no identificado queda correlacionada con el acta
complementaria a través de su marginacion.

o ElDepartamento de Notas Marginales recibe el Oficio y notifica a la delegacién
mediante expediente.
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Casuisticas

El acta antecesora esta inscripta en REDIP

Se inscribe el acta complementaria mediante el Inicio de Registro en
Defunciones, Acta Complementaria. Esta accién correlaciona las actas,
margina la antecesora y labra el acta complementaria, todo
automaticamente.

Incorporamos el acta complementaria y la antecesora correlacionada al EE a

través de sus numeros GDEBA.

Devolvemos el EE a Notas Marginales.

El acta antecesora corresponde a un acta libro (papel) y no esta

incorporada en ReDiP.

1.

Se hace una copia simple del Libro de la Delegacién, en donde a la copia del
acta antecesora se le incorporarla leyenda “Carece de Valor para su
expedicion”.

Se digitaliza la copia del acta antecesora con la leyenda a través de
Digitalizacién, Defuncién, Defuncién Digital.

Se revisa el registro de la digitalizacion, en donde se cargan todos los datos
que contenga el acta.

Se inscribe el acta complementaria, mediante el Inicio de Registro en
Defunciones, Acta Complementaria.

Una vez completada la accion del punto 4, y firmada con Token, se
correlaciona el acta libro (papel) mediante la insercién de la marginal. Si
estuviesen ambos libros en la delegacidon se marginan ambos libros.

Incorporamos el acta complementaria a través de su nimero gdeba vy la/s
copias de la/s antecesora/s correlacionad/s a al EE. Es necesario crear el Gedo
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IMAD, para el caso que sélo haya un libro en la delegacion, como asi también
el GEGO IMAG si estuviesen ambos libros en la delegacion.

7. Devolvemos el EE a Notas Marginales.

El acta antecesora corresponde a un acta libro (papel) y esta
incorporada en ReDiP mediante vuelco masivo (2015/2016).

1. Se inscribe el acta complementaria mediante el Inicio de Registro en
Defunciones, Acta Complementaria. Esta accién correlaciona las actas,
margina la antecesora y labra el acta complementaria, todo

automaticamente.

2. Incorporamos el acta complementaria y la antecesora correlacionada al EE, a
través de sus numeros GDEBA.

3. Devolvemos el EE a Notas Marginales.

Inscripcidon de Acta Complementaria

Desde el mddulo REDIP, iniciamos registro, seleccionamos Defuncion y
hacemos clic en el subtipo Acta Complementaria.

2 Buzén grupal s [ iniciar registro ~ | @y Digitaliz: de Registros + ni - Y o - Buscar Q
5 Certificada
|Bumnnmwa| de tareas |
Defuncién  » Caso Frecuente
1 s m
paceae il Defuncidn Fetal

Difunta No Identficado

Redificacién Judicial Mo dispanitle > Ejecuta
Rectificacion Administrativa .
2017-08:28 17,0755 Nacinig - O 4s4ssass B Ejecuta
para
2017-08:28 16:57.53 Nacim oo ONE 54545454 > Ejecutar
M Rectificacién Judicial para Digitalizaciones “ P Elecuta
2017-08-25 17.48:21 Nacimi Anular Registio B Ejecut:
2017-08.25 13.08.42 Digialz;  Defuncién Extraia Jurisdiccion B Ejecu
2017-08:25 082853 Nadmis L AdLCOmplumaniana ONE90000002 3
. 6n Forzasa
2017-08-2508:14:48 Nacimie por Disposicién No dis itle > Ejecutar
Inscripci6n Judicial de Defuncidn
17 5 34 Hacimi . No disg ble E jecutar
2017-08-25 0 lacimie Validaciin Regiskro Digital o disgonible [> Ejecuta
2017.08:25 07.5027 NAOTHE  Nota de Referencia ONE 80000001 D> Ejecutar
2017-08:24 153645 Nacimiento Reconocimients Administratio DNE 26194013 B> Ejscutar

Se nos despliega una nueva ventana, en la que observamos cuatro solapas:
Carga General, Documentos Requeridos, Transcripcion y Finalizar.
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Regisiny Digital de las Personas

. - . . . e O

TipecDeduncion - Acta Complemnentaria Rumera Rel; Estadodniciade Descartyr  Condeines Sguerie  Sak
Cama General

Aty alectada A

Carga con Expediente Elecrinics

ool B

Dalos del Difnio i X
Edad presunta x
Hijo e - %
Hijo e X
Hora de Dedantidn =%
EZ
Lugar g Defiancidn & :' X
Dalng del Médics a X
Causa e Delncidn E W
L [ [1-18/20]

En la solapa Carga general estan todos los componentes de carga de Datos.
Aquellos obligatorios deben ser cargados para poder avanzar a la préxima solapa.

El primer componente es el acta antecesora. Mediante la accién editar se
despliega una nueva ventana para el ingreso de los datos topograficos del acta
antecesora.

Reqgistro Origen Anulacién I

x

A Presi el botén de bisqueda por
Acta @ - dato topogrifico, o el botdn de

bisqueda por Nro
Certificado/Expediente.

‘er Documentos

W Aceptar ]J Salir

Cabe senalar que si el acta antecesora corresponde a un acta libro (papel) la
misma debe estar previamente digitalizada y revisada para poder seleccionarla.

En el componente Datos del Difunto ingresamos y seleccionamos el botén
Asociar o Registrar Persona para buscar primeramente en la base a ver si se
encuentra cargado
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Personas

Por favor realice la bisgqueda de la persona gue desea asociar. Si no hay resultados, usted la podra crear.

Blsgueda de personas

Dominguez IE!. Buscar personas
Resultados
N® Documento Nombre Fecha Nacimiento cuiL Asociar
18549452 Sara Graciela DOMINGUEZ 29/011967 |
Alan Luis Alberto —
36373799 DOMINGUEZ 30121991 ==
claudia dominguez 1810712008 |

Agregar Persona

& MNuewo Registro

B salir

Si la busqueda arroja el resultado asociamos mediante el botdn de asociar,
mientras que si no se encuentra generamos un nuevo registro ingresando todos
los datos de la persona a identificar en el acta complementaria.

En el componente Lugar de Defuncién ingresamos lo que ordene el oficio.

Continuamos cargando todos los datos necesarios y al finalizar
seleccionamos el botdn siguiente para avanzar a la solapa documentos requeridos.

Registro Digital de las Personas

Tipo:Defuncidn - Acta Complementaria Numero ReDiP: Estado:Iniciado 8 @ B . >
Descartar Condiciones  Atrds  Siguiente  Salir

Documentos Requeridos

Documento Adicional 23 & @ 3@
Documento ldentidad Autorizante | & @ x
Documento ldentidad Declarante e # @ ¥
Documento ldentidad Fallecido T3 & @ X
Documento del Testigo | & @ b 4
Formulario 24 73 & El 3@
Formulario 25 =3 & @ b 4
Informe Estadistico de Defuncidn e & @, b4
Oficio Judicial a e e@XK

En esta solapa el Unico documento obligatorio es el oficio judicial, el cual lo
podemos vincular a través de su nimero GDEBA (si proviene de expediente
electrénico) o a través de su digitalizacidon e importacion.
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Registro Digital de las Personas

Tipo:Defuncidn - Acta Complementaria Numero ReDiP: Estado:Iniciado (") @ B '@ > )
Descartar  Condiciones Atras  Siguiente  Salir

Documentos Requeridos

Documento Adicional i_a‘ & @ X
Documento |dentidad Autorizante i_d & @ b3
Documento |dentidad Declarante e & @ ¥
Documento Identidad Fallecido La & @ x
Documento del Testigo i_a' & @ X
Formulario 24 i_a‘ & Ei 2@
Formulario 25 i & @ b4
Informe Estadistico de Defuncidn i_a' & @ X
Oficio Judicial iy AA-2017-00007825-GDEBA-DPRDLP L@ & Eh b 4

Avanzamos a la solapa transcripcion en donde cargamos todos los datos
correspondientes al Oficio Judicial que ordena la inscripcion del acta
complementaria.

Registro Digital de las Personas

' in - i . : Cs o @ » -]
Tipe:Defunciin - Acta Complementana Mimero RelsP: Estadeiniciade e Condickees A  Sguente  Saie

Transcripcion
Datos propios -

Acta Antecedente: Abasto, Tomo: 10, Numero: 29, Afiec 2017

Fecha de Registro 20082017 &
Datos - e
Juzgade Juzgado de Ejecucion N* 1 General San v N*Juzgado 1

N* de Secretaria

Hombres Apeliidos
Fecha Oficio 2082017 1 laura ) alonso
Doetaria Doctonla
N® Folio Diados de la causa Hdendificacion nn dominguez
Transcripcidn

ransoripcion del oficio exracto abreviado|

Cabe senalar que la fecha de registro corresponde a la fecha que se esta
inscribiendo el acta complementaria.

Finalizada la carga de datos vy la transcripcidn del oficio extracto abreviado
avanzamos a la solapa finalizar en donde previsualizamos el acta complementaria.
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Acta Complementaria

Registro Digital de las Personas

s e X ; iP: dnici Cg @ @ al
Tipo:Defuncion - Acta ReDiP: Estado:iniciado Dasadtar: Coodickace: Akis Sakr

Finalizar

Por favor verifique la informacion que se registrara en el acta.

En la localidad de Abasto, partido de La Plata, de la Provincia de Buencs Awres, a los 30 dias del
mes de agosto de 2017. Yo, Oficial Piblico del Registro Provincial de las Personas, por mandato
del Sefior Juez Doctor/a Jemsss whussss del Juzgado de Ejecucion N* 1 General San Martin,
Secretaria Nro - segun Oficio Judicial de fecha 21 de agosto de 2017, caritulz identificacion na

dominguez, archivado al folio Nro. -, procedo a mscribu:

Que el dia 21 de agosto de 2017, siendo las —, en 25 de Mayo, 25 DE MAYO, Provincia de
Buenos Aires, Argentina FALLECIO Alan Luis Alberto \sliai’e « i | de — constatado por

ella iculs —— -, segun do medico Nro. -, de sexo Masculino, edad 23 asios,

de estado civil -, de profesion -, con domicilio en 44 Y 26, BUENOS AIRES, LA PLATA,

Provincia de Buenos Aires, Argeatina, de nacionalidad ——. DNI 36.373.799, nacido’a el 30 de =
Usuario revisor [@ Envir a revisar

<% Imprimir acta borrador (=& Imprimir para digitalizar documento

El acta final se obtiene presionando el botén Imprimir para digitalizar
documento, accion que asigna el nimero de tomo y acta.

Se imprimen los ejemplares del acta, los cuales se firman oldgrafamente y

se sellan.
Verificacion de firmas
Se identificaron las siguientes firmas en el acta, por favor verificar en el documento previsualizado. N Sair
€3rirma del tuncionario. €3Firma de los intevinientes.
Subir documento digital del acta con las firmas correspondientes & Sub¥r Archivo s Imprimir acta -

m

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
REGISTRO PROVINCIAL DE LAS PERSONAS

| TOMO:1DR | NUMERO: 4 ANO: 2017

En la localidad de Abasto, partido de La Plata, de I Provincia de Buenos Aures, 2 los 30 dias del
mes de agosto de 2017. Yo, Oficial Piblico del Registro Provincial de las Personas, por mandato
del Sedior Juez Doctor’a MMM . del Juzgado de Ejecucion N* 1 General San Martin, v

Oficial publico ‘
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Luego se escanea el acta debidamente firmada y sellada, y se carga al
sistema mediante la opcidn Subir Archivo.

Verificacion de firmas

Se identificaron las siguientes firmas en el acta, por favor verificar en el documento previsualizado. £ Sev

°Firma del funcionario. °Firma de l0s intenvinientes.

Subir documento digital del acta con 1as firmas correspondientes [ Subr Archivo

oom automatico ~

m

& i

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
REGISTRO PROVINCIAL DE LAS PERSONAS

[ Abasto [ TOMO:IDR | NUMERO:4 |  ANO:2007 |

En la localidad de Abasto, partido de La Plata, de la Provincia de Buenos Awres, a los 30 dias del
mes de agosto de 2017. Yo, Oficial Piblico del Registro Provincial de las Personas, por mandato

del Sefior Juez Doctor'a Bl s del Juzgado de Ejecucion N* 1 General San Martin, B
Oficial publico ana Jose Luna ( MLUNA x « EMViaT 8 frmar digaimente

Se indica el usuario del Oficial Publico y se hace click en Enviar a firmar
digitalmente, para que éste la firme con Token desde GEDO.

Digitalizacion de Copia de Acta Libro (papel) con Leyenda
Incorporada

En primera medida debemos corroborar, que la copia a digitalizar tenga la
leyenda “Carece de valor para expedicion”.

Para digitalizar un acta de defuncién se deberd acceder al médulo RCE e
ingresar a:

Digitalizacion de Registros > Digitalizacion de Defunciones > Defuncion
Digital.
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RCE TEST

24 Buzén grupal 45 Buzdn supent | Iniciar registro v %y Digitalizacion de Registros v = Administracién v ' Biisqueda Avanzada v Scar Q
Digitalizacién de Nacimientos »
idual de tareas

Digitalizacién de Matrimonios »

7 11:30:26 Digitalizacién de Defun Multimateria ¥ No disponible D Ejecutar
Iniciar registro 2017-06-07 11:09:51 Defuncidn Disposicion Interna No disponible D Ejecutar
Iniciar registro 2017-06-07 10:45:08 Defuncidn Inscripcién Judicial Defuncion No disponible D Ejecutar
Iniciar registro 2017-06-02 11:04:27 Defuncién Caso Frecuente No disponible P Ejecutar
Iniciar registro 2017-06-01 16:38:34 Defuncién Acta Complementaria No disponible D Ejecutar
Inicar registro 2017-06-01 16:14:18 Defuncion Acta Complementaria DNI: 00011100 D> Ejecutar
Iniciar registro 2017-06-01 16:13:31 Defuncién Acta Complementaria No disponible P Ejecutar
Iniciar registro 2017-06-01 15:17:54 Digitalizacién de Matrimonios Matrimonio Digital No disponible D Ejecutar
Iniciar registro 2017-06-01 15:15:28 Matrimonio validacion Registro Digital No disponible D Ejecutar
Iniciar registro 2017-05-31 14:25:00 Nacimiento Adopcion Plena DNI: 99988988 D Ejecutar

Al seleccionar Defuncién Digital se abre una ventana de alta de Defuncién
Digital, con tres solapas.

En la Solapa “Carga General Digital” se identifica un Unico componente
obligatorio llamado Datos generales de Digitalizacion de Actas que debe ser
completado mediante la seleccion de la accion Editar dentro de la columna de
Acciones.

!Jigilal de las Personas
Ipo:Digitalizacion de Defunciones - . iD. i _’g @

Defuncion Digital Numero ReDiP: EstadoIniciado o artars Cindidiones Siguiente  Salic

Carga General Digital

Contenido del Acta Datos que completan el Acta Obligatorio

Datos generales de Digitalizacion de Actas:

Al hacer clic en el botdn de Editar el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Datos generales de Digitalizacion de Actas:
Dato Topografico

Circunscripcion -
Tomo: Adla Afiio:
Tipo de defuncién
@ Defuncion © Defuncidn NN © Defuncion Fetal
Datos del difunto
[# con Documento
Tipo documento: -
Documento: [, Asociar o Registrar Persona
Sexo. -
Fecha Macimiento im]
MNombres: Primer. Segundo Tercer.

Apelliidos: Primer. Segundo Tercer:
Fecha Defuncidn

Documentos Requeridos

Subir Archive @ b

En la seccién Dato Topografico se deben cargar los datos topograficos del
acta, Circunscripcion-Nro. De Tomo - Nro. Acta - Ano. Luego de identificar de qué

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Tipo de defuncion se cargan los Datos del Difunto mediante la funcionalidad
Asociar o Registrar Persona, Al presionar este botdn, el sistema abrird la
ventanade “Personas .

Personas

Por favor realice la bisqueda de la persona que desea asociar. 5i no hay resultados, usted la podra crear.
Blusgueda de personas
|l'.||2=-ZL mento - nombres - apellidos - cuil @ Buscar personas
Resultados

Agregar Persona

#

& salir

Para buscar registros se ingresa documento, nombre, apellido o CUIL en el
campo v luego seleccionamos Buscar personas. Si la persona que se busca se ha
registrado anteriormente en el sistema, se asocia y los campos de informacion de
la persona se autocompletaran.

Sino se encuentra debemos seleccionar Nuevo registro y completar la
informacion requerida, luego seleccionar nuevamente Nuevo registro para
proceder a la carga de datos de la persona.

Personas

Por favor realice la bisqueda de la persona que desea asociar. Si no hay resultados, usted la podra crear.

Blsqueda de personas
123455232 @ Buscar personas
Resultados

No se encontraron personas por los criterios de busqueda. Si desea registrar una nueva, presione el
boton nueva persona y complete los campos.

Agregar Persona
@ Con Documento © Sin Documento
Tipo documenta: -
MNimere documento:

Sexo: =

@ Muevo Registro

| zalir
En la seccion Documentos Requeridos donde dice Subir Archivo se debe
escanear el acta y seleccionar el archivo que contiene la imagen del acta.

{(75,3( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Por ultimo, en el campo a la derecha de Usuario Revisor escribimos el
nombre del usuario que realizard la revision del registro y completara con datos
adicionales (puede ser nuestro mismo usuario) luego hacemos clic en Enviar a

.
revisar.
Delegacion Adollo Gonzales Chaves -
Tome: 10 Acta: 10 Afio; 2010
Tipo de defuncidn

@ Detuncién O Detuncién N O Detuncidn Fetal

Datos del difunto
Con Documento Mo validado RENAPER
Tipo documento: -
Documento [, Asocar o Regairar Prsona
Sexo:
Fecha Nacimiento: 1208197 [
Nombres Primer Segundo Tercer

Apellidos Primer Segundo Tercer.
Fecha Defuncidn 12104r201 [

Documentos Requeridos

Subir Archivo ™ =% Sin tiulo jpg

Usuario revisor miung| [ Envisr & revissr
| Maria Jose Luna ( MLUNA ) |

£ sair

Esta accidn enviara el Registro al Buzén Individual del usuario revisor y se
cerraran las ventanas activas de Digitalizacion.

Ejecutar Revisar Registro - Buzdn Individual

En el Buzdn Individual del mddulo RCE, encontraremos la Tarea “Revisar
registro”,

18.8.8-PBA - build.135 -
GEDO-PORTAFIRMA-DYNFORM-MULE

Ira Escritorio Maria Jose Luna

SqBuzon grupal & Buzon supervisados D Iniciar registro y (& Digitalizacion de Registros v Administracion Y Blsqueda Avanzada 4 15ca B | Q

Buzon individual de tareas |

1 120y K [1-10/199]

Revisar registro 2017-04-05 17:25:04 Digitalizacion de Defunciones Defuncion Digital DNI: 19698758 [> Ejecutar

Se debe seleccionar la accién Ejecutar para continuar el proceso de
digitalizacion y se abrira la ventana de Digitalizacion de Defunciones-Defuncion
Digital.
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Digital de las Personas

Tipo:Digitalizacion de Defunciones -

. o — ) 2 @
Defuncion Digital Numero ReDiP: Estado:Revisar registro -9

Descartar  Condiciones Siguiente  Salir

Carga General Digital

Contenido del Acta Datos que completan el Acta Obligatorio

Registros Vinculados: Registros Vinculados: 0

Dato Topografico Adolfo Gonzales Chaves, Tomo: 50, Numero: 50, Afio: 2010 & z b4
Datos del Difunto: Juan Perez Rinaldi E; X
Edad presunta: 31 X
Fecha de Defuncion: 5 de abril de 2017 : X
Documentacion de la Defuncion: :g b4
Sexo: Masculino ;_;' X
Lugar de Nacimiento: :z X
Tiempo de Gestacion: z X
Hijo de: :Z X

1 3 0 M [1-10/24]

La Solapa Carga General Digital contiene componentes de carga, los
cuales tanto Dato Topografico como Datos Difunto, Fecha de Defuncién y
Sexo se autocompletan automaticamente.

Si contamos con mas datos debemos cargarlos en cada componente seguin
corresponda.

Una vez finalizada la carga, presionamos la flecha Siguiente y avanzamos a
la Solapa “Imagenes Acta” donde encontramos el documento (GEDO) generado
en la Digitalizacién de Defunciones.

Reqistro Digital de 1as Personas

Tlpo:Dl_g’ltallz_a_cwon de Defunciones - Nimero ReDiP: Estado:Revisar registro B @ @ $ . ﬂ
Defuncién Digital Descartar  Condiciones  Afras | Siguiente| Salir

Imagenes Acta

Acta Digitalizacién AA-2017-00002393-GDEBADPROLP  [4 & @ X
e & B ¥

Acta Gemela

[-:-Z:>

Asimismo, el sistema requiere subir también el Acta Gemela, una vez
cargada hacemos clic en Siguiente y avanzamos a la Solapa “Finalizar
Digitalizacion”.

™h ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Registro Digital de las Personas
Tipo:Digitalizacién de Defunciones - : : : ; s (] L] -1l
Defuncién Digital Numero ReDiP: Estado:Rewvisar registro o s Condiciones  Alris Sair
Finalizar Digitalizacion
Por favor verifique la informacion que se registrara en el acta.
- 3 NT A, LA PLATA, LA FLATA. Provincis de Boesas Alres, Angenting, Gl

DECLARA:

Que el 3l 28 de febrern de 2007, wendo las #1115, e Lo Plats, LA PLATA. Proviscis de
Basnes Alres, Argeatios FALLECIO Jusn SALVATO de CAUSAS DEL FALLECTMIENTO:
INSUFICIENCIA RESPIRATORIA. SHOCK SEFTIOO. NEUMOPATIA. conasde por ella
Médico Serghe ¥ CARABANTE marriosle MP. 11995 segin comficads médics Noo
SOMI2IATIS, B¢ scre Masculine, cdad 87 sinn. de extado covil —, de¢ prufesién —. con domicilio
-wr1numv~umv~mah—mm.ew
-l-..mm.nxm.uua“am.w.&—,a—

Exgedo havocia pars tak o Ce »
m—-muumwumawmmmumw

] EINMNMWWMH:“”I.W&Q
mmm--m—.-u-—hmﬁaw
comespeodente

Letde cf acts y cvmplidas las foomalidedes. |s firman -

—
.cl ": =
B e 2 Ll
/ “ﬁ-—" Y
Usuario revisor L;f) Enviar a revisar o EnViara Cermar

En esta solapa podemos previsualizar el acta que estamos incorporando al
sistema.

Si esta todo correcto, sin poner ningun usuario en “Usuario Revisor”
presionamos el botdn Enviar a Cerrar y se cerraran las ventanas.

El acta quedara cerrada y se podra buscar por datos topograficos en el
sistema.
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> Acta Complementaria

Como obtener el nimero GDEBA de un Acta ReDiP

El nimero GDEBA es necesario para incorporar las actas al expediente.

Son actas ReDiP todas aquellas que se hayan labrado por ReDiP, como asi
también las incorporadas mediante procesos de vuelco masivo, en donde se hayan
cerrado los libros de la delegacidn y el acta incorporada sea la que tiene validez de
expedicion.

Este ndmero estd inscripto en el acta, en la parte inferior a la derecha.

o cumple los requisitos lepales para ser valido como Licencia de
solo si se encuentra inserta en cl mismo la Oblea de Seguridad

as las formalidades, la firman

JORGE G, MADELLA
Delegada Int

Deleq Rerazalegu

ACTA-2017-00014162-GDEBA-DL3TMGGP

pagina 1 de 1

El mismo se compone de:

o ACTA -identifica que tipo de documento es

e 2017 - es el ano de firma de documento GEDO

o 00014162 - es un numero secuencial de identificacion del sistema
o GDEBA - plataforma en la cual se generé el documento

o DL37MGGP - Reparticién en la cual se generd el documento

La misma se puede consultar por el médulo ReDiP, a través de Busqueda
Avanzada, Registros, Defuncién (o la materia que se trate), Dato Topografico,
nombre o DNI.
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> Acta Complementaria

Ir a Escritorio Maria Ines Del Mazo

&g Buzon grupal 44 Buzon supenisados : Iniciar registro v & Digitalizacion de Registros v Administracion v ' Busqueda Avanzada v Buscar, Q
Buzdn individual de tareas A Personas ‘
Iniciar registro 2017-03-19 10:33: Digitalizacion de Defunciones Defuncidn Digital D g Datos del Difunto

= Adm. Codigo de Pago »

Iniciar registro 2017-03-18 22:19:31 Defuncién Caso Frecuente U spoUR DE Datos del Declarante
Iniciar registro 2017-03-18 22:10:38 Defuncion Inscripcion Judicial SIN Causal Traumatica DNI: 26194013 DE Delos s 2 Dakncod
Iniciar registro 2017-03-18 21:29:16 Defuncion Inscripcion Judicial SIN Causal Traumatica DNI: 26194013 D> Ejecutar
Iniciar registro 2017-02-18 21:21:21 Defuncion Caso Frecuente DNI: 26194013 D Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 21:00:28 Defuncion Caso Frecuente DNI: 26194013 D Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 20:58:14 Certificado Certificado de Supenvivencia sin certificado médico DNI: 26194013 P> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 20:57:51 Defuncién Fuera de Término No disponible D> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-12 08:08:05 Defuncién Caso Frecuente No disponible D Ejecutar

Ingresamos los datos del Acta:

BA - build 101

3 Salir Ir a Escritorio Maria Ines Del Wazo

A Bungupsl  JuBuznt o Avanzada i Buscar. Q
Buzon individual de tareas )

Delegacién: Berazategui ~  Tomo! 1 Acta: 1 Afio: 2017
(i) Buscar| 3§ Cancelar

Iniciar registro 2017-03-19 10:33:33 3 B> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 22:19:31 . € [> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 22:10:38 Defuncién Inscripeidn Judicial SIN Causal Traumatica DNI: 26194013 B> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 21:29:16 Defuncion Inscripcién Judicial SIN Causal Traumatica DNI: 26194013 P> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 212121 Defuncidn Caso Frecuente DNI: 26194013 > Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 21:00:28 Defuncién CasoFrecuente DNI: 26194013 P> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 20'58:14 Certificado Certificado de Supenivencia sin certificado médico DNI: 26194013 B> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 20:57:51 Defuncién Fuera de Término No disponible P> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-1208.08:05 Defuncién CasoFrecuente Mo disponible P> Ejecutar

Ponemos Buscar y se nos despliega la ventana de Resultados de Busqueda

Registros x
e T e T
ReDiP-2017-00014165-

_DL3THGGE Defuncién Caso Frecuente Cerrado Difunto f Q Berazategui 1 2017 @

Presionamos el Acta con la Lupa que se encuentra en la columna derecha
de acciones al lado de la impresora, y en la que si nos posicionamos con el mouse
nos dice VER ACTA. Hacemos clic y se previsualiza el acta consultada.
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= < Zoom automatico

13
GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
REGISTRO PROVINCIAL DE LAS PERSONAS

| Berazategui |  TOMO:1D | NOMERO:1 |  ANO:2017

En la Jocalidad de Beruzategui, partido de Berazategul, de la Provincia de Buenos Alres, o Jos 1
dias del mes de marzo de 2017, ante mi Oficial Piblico, Clarisa Nora FLSWE L DNI
17.710.621, con domicilio en 148 N°1222, Berazategul, Berazategul, Provincia de Buenos Alres,
Argentina,
DECLARA:

Arrastrando la barra vertical de la previsualizacion podemos ir a la parte
inferior en donde figura el nimero GDEBA que necesitaremos para vincular al EE.

Este ndmero lo debemos anotar en algun lado para tenerlo disponible en el
momento que el sistema lo requiera.

Zoom automético =

JORGE G. MADELLA

Deleg Barazss

ACTA-2017-00014162-GDEBA-DL3TMGGP
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Incorporacion de Documentos GEDOs al EE

En el mddulo EE, dentro de Buzdn de Tareas

Expediente Electronico

Buzon de Tareas | Buzdn Grupal | Actividades | Tareas Supenisados | Tareas Otros Usuarios | Tareas enParalelo | Consultas

Buzén de Tareas Pendientes

Crear Nueva Solicitud Caratular Interno Caratular Externo

ramite | Descripcion del ramite Motivo Usuario Anterior

2017-03-19 160346 EX-2017-00028634- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001  Registro Civil - Reclificacién Administrativa MDELMAZO [> Ejecutar

) Iniciacién 2017-03-15 15:04:32 EX-2017-00025553- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001 Registro Civil - Rectificacién Administrativa MDELMAZO [> Ejecutar
© Iniciacién 2017-03-02 10:54:05 EX-2017-00014407- -GDEBA-TESTGDEBA  REDIP00001  Registro Civl - Rectificacion Administrativa MDELMAZO 1> Ejecutar
© Iniciacién 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001 Registro Civil - Rectificacién Administrativa  testf21 MDELMAZO > Ejecutar
© Tramitacidn  2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275 -GDEBATESTGDEBA  CAJACH0000  Rendicion de caja chica :ff.“" ambIEne e wazo > Ejecutar

Total de tareas pendientes: 5

Para incorporar documentos al expediente seleccionamos desde nuestro
buzdn de tareas Ejecutar sobre el expediente que estamos trabajando. Se debe
hacer clic sobre la palabra Ejecutar para poder abrir el expediente, ya que si
hacemos clic sobre el nimero de expediente éste no respondera a accion alguna.

Al hacer clic sobre ejecutar se nos despliega la ventana del expediente que
estamos trabajando.

Expediente: EX-2017- - -GDEBA-TESTGDEBA
| Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | Historial de Pases | Datos de |a Caratula
Buscar por. Tipo Afio Nimero Reparticién Vincular Subsanar Iniciar
o D P |gJ M | | Dt || =R sy
Nimero GDEBA

2 I .
Ndmero Especial A A wotificar 740 | | (§) Pago TaD o | Sizsueds o

Con Pase
Orden| Tipo de Documenio Ndmero Documento Referencia Fecha de Asociacion| Fecha de Creacién Accidn ‘
IF - Reclificacién g 5 20
2 Adminiskraliva IF-2017-00028638-GDEBA-TESTGDEBA Carétula 19/03/2017 16:20:08 19/03/2017 16:03:44 B Y ﬁ
1 PV - Providencia PV-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Carétula 19/03/2017 16:03:45 19/03/12017 16:03.44 B 2 @
Total de documentos: 2 ]
|- Descargartodos los Documentos (con pase) I
Sin Pase
Filtro

’ (=] salir sin Pase

Realizar = . + Notificar
24, Pase Paralelo| | =] Generar Conia Expediente a TAD &) canceler

‘-“Rutiur?ase

Aqui podemos observar que tenemos dos asientos en el expediente. Estos
nos indican todas las acciones que vamos generando en el expediente.

Ahora debemos Vincular el ACTA COMPLEMENTARIA inscripta en ReDiP.
Para ello necesitamos el nimero GDEBA del Acta a rectificar que figura en el
margen inferior derecho de la misma.

Ingresamos los datos del NUimero GDEBA en la fila que dice Numero
GDEBA. Para ello donde dice Tipo, escribimos ACTA y apretamos la lupita, en
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> Acta Complementaria

donde se nos despliega una ventana que figura una flecha celeste + ACTA,
presionamos la flecha celeste y se despliega otro renglén que dice ACTA. Hacemos
clic sobre ese.

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | | Historial de Pases | Dalos de la Cardlula |
Buscar por. Tipo Afio Nimero Reparticién . Vincular Subsanar Iniciar
L = L I.i’—J Documente ) Errores Materiales Ebommcibo
Niimero GDEBA 2 | A
il Blisqueda Tipos Documento ) o - Pago TAD ~| Basqueda de
Nimero Especial | L) ) iy @ R £ Documentos
Buscar 3da
Con Pase Descripcion Acrénimo
@ ACTA
Orden Tipo de Documento N ACTA ACTA erencia Fecha de Asociacién| Fecha de Creacion Accién
IF - Rectificacién 4 ’ "
2 Adminlstratva IF-2017-001 ardtula 19/03/2017 16:20:08 19/03/2017 16:03:44 B @
1 PV - Providencia F\V-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 19/03/2017 16:03:45 19/03/2017 16:03:44 B E
Total de documentos: 2
I ¢ Descargar todos los Documentos (con pase)
Sin Pase
Filtro
(2} salir sin Pase " Realizar Pase jLenlzay =) Generar Copia Notificar w Cancel
= #4 Pase Paralelo| | = b ¥ Expediente a TAD ey

Continuamos cargando el ano, el nimero (donde no hace falta ingresar los
ceros antecesores) y la Reparticion. Para ingresar la reparticion debemos apretar
la lupita, buscar a través de la ventana de busqueda y hacer clic en el resultado
desplegado.

|| Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente J ‘ Historial de Pases l Datos de la Caratula
Buscar por. Tipo Afio Mimero Reparticién Vincular Subsanar Iniciar
Documento | | Errores Materiales | |1~ Documento GEDO
Nimero GDEBA |ACTA - ACTA P [2017 14162 | 2
Nimero Espedial [ 9 [ ] Busqueda de Reparticion (gh
Buscar gj37|
Con Pase < @ o
Orden| Tipo de Documento Nimero Documento Referer | C40ig0 Nombre
IF - Rectificacién 4
2 Admministrativa IF-2017-00028638-CDEBA-TESTGDEBA Caratl
1 PV-Providencia PV-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Carétula 191032017 16:03:45 19/032017 16:03:44 B @
Tolal de documentos: 2
s Descargar todos los Documentos (con pase) ]
Sin Pase
Filtro
I (=) salir sin Pase I l;“keqlizarpase] ‘,:.::::;a‘xalelo | (& Generar Copia ) g:'éﬁ;i{;m: IAJ Cancelar |

Una vez ingresado el ndmero GDEBA apretamos el botén Vincular
Documento que se encuentra arriba a la derecha.
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> Acta Complementaria

iar Expediente | Historial de Pases | Datos de la Cardtula
fi i icid Vineul, zPSubsanar =3 Iniciar
Buscar por: Tipe i Afio Numero Reparticién ) l_,&[ Vincuar | IE'{' N I \Gﬂ ]
Nimero GDEBA ACTA-ACTA |2 2017 14162 DLITHGGP A
i i T || Busqueda de
g c TA
Numero Especial ,0 ,O 5 Notificar TAD @ Pago TAD o [
Con Pase
Orden Tipo de Documento Nimero Dacumento Referencia Fecha de Asociacidn| Fecha de Creacién Accitn ‘
'%?ne"‘:’:'n_ﬁ:" IF-2017-00028538-GDEBA-TESTGDEBA Caritula 1910372017 16:20:08 19I03/2017 15:03:44 B B
| 1 PV - Providencia P\-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Cartula 19/03/2017 16:03:45 19/03/2017 16:03:44 O™ ﬁ
Total de documentos: 2
I .o Descargar lodos los Documentos (con pase)
Sin Pase
Filtro
[I;l Salir sin Pase I l\iﬁnmiurm:l el o | B Generar copia | | € e R cancelar

Ahora podemos ver que en los asientos del expediente se anexo uno nuevo
con los detalles del acta complementaria que anexamos.

Cabe senalar que todos los documentos anexados tienen la posibilidad de
eliminarlos del expediente mediante la cruz roja que se encuentra en la columna
acciones del asiento correspondiente.

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente ‘ ‘ Historial de Pases | Datos de |a Caratula
i i icio Vinecular Subsanar Iniciar
Buscar por: Tipo Afio Nimero Reparticion " Fel o E ‘qu I IE I
Nimero GDEBA B8 8
Nimero Espedial 2 el &5 Notficar TAD @ Pago TAD - g:::u,:::,;:
Con Pase
Orden Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacion  Fecha de Creacion Acgién |
ACTA- Acla i i BT ’ R a
Registro Defuncidn ACTA-2017-00014162-GDEBA-DL3TMGGP Acta Registro Defuncién - S., 191032017 16:57:07 021032017 08:51:27 BB O
2 ";mg;:fv:" IF-2017-00028638-GDEBATESTGDEBA Cardtula 1910312017 16:20:08 191032017 16:03:44 Bk B
1 PV - Providencia PV-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Caratula 191032017 16:03:45 19/03/2017 16:03:44 B @
Total de 3
I -3 Descargar todos los Documentos (con pase) ]
Sin Pase
Filtro
\ (=) salir sin Pase | || b Realizar Pase 32 E:i";‘;‘ dero | Y eenerarcopia | | & ?“;te‘z;:“ a5 w Cancelar

Continuamos vinculando el o las actas antecesoras segun corresponda.
Cabe senalar que:

a. Si el acta antecesora es una inscripcién REDIP o esta incorporada a
REDIP, la misma se incorpora a través del nimero GDEBA.

b. Siel acta antecesora correlacionada es acta libro (papel) se debe crear el
o los GEDO IMAD, IMAG de la copia correlacionada para incluir los
mismos en el expediente mediante su nimero GDEBA.
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> Acta Complementaria

Una vez que estdn vinculados todos los documentos, chequeamos que estén
todos los que debemos anexar. En esta instancia se pueden dar distintas

situaciones.
1. Que estén todos los necesarios, correctamente subidos.

2. Que falte confeccionar algin documento. En este caso debemos dirigirnos
al mdédulo GEDO e iniciar vy finalizar la confeccidn y firma del mismo de la
misma forma que procedimos con los documentos GEDOS anteriores y una
vez firmado anexarlo al EE.

Si estd todo correcto, entonces procedemos a realizar el pase. Para ello,
presionamos el botdn Realizar Pase, que se encuentra ubicado en la fila inferior

de la ventana.

| Historial de Pases [ Datos de 1a Cardtula
Ui Vincular Subsanar Iniciar
Buscarpor Tivo Ao Nimero Repatcén | | anmeml ig&ruum&nksl 1@‘&:«»-@@0
Nimero GDEBA el A
G ago TAD Bisqueda de
Nimero Especial P P Netificar TAD | @ PaoTAD D pocumentos
ConPase
Orden Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacién| Fecha de Creacién Accién
5 IF-2017-000380 11-SPN-REDIPCAPA F21 acta beraza-20-34-2017 p. 18072017 11:11:44 180772017 110200 PP
5 3:1',"‘:'";: DOCPE-2017-00038010-SPN-REDIPCAPA DNI26194013 18072017 1111 1810722017 11:0020 Be @O
Identidad
4: SE-Culladrdy CE-2017-00038000-SPN-REDIPCAPA P Certiicado M 180772017 11,0052 180772017 10:59:19 3
Defuncién . i . rueda de Certificado Medico. Re@R O
2 “'D‘fh‘;n':'ﬁ‘:""’ AA2017-00037875-SPN-REDIPCAPA Adta Registro Defuncién - R 1810712017 10:47:41 1710722017 14:3221 Be@ 0
2 'i;"::mf:::" 1F-2017-00033600-SPN-REDIPCAPA Carétula 2610612017 1245116 2610612017 12:43:12 Be @
1 PV-Proudenca PV:2017-00033599-SPN-REDIPCAPA Carituia 261062017 124323 26062017 124312 2: 8
Total de documentos: &
s Descargar todos Ios Documentos (con pase) |
sin Pase
Filtro
. .

Se nos despliega una nueva ventana.

Enviar a

(P BEBEYIo (MG PIB 7 U | x 2

A% Estilo ~ | Formato |Mormal - | Fuente

Inscripcion de Acta Complementaria DATO TOPOGRAFICO del acta antecesora DATO TOPOGRAFICO|
Motivo:
Estado: Iniciacién =
Destino I
) Usuario

Reparticion:
]
© sector e
12
) Mesa de la Reparticidn P
il : | 1 Realizar Pase

lReaIlzar’Pase il | 96 cancelar
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En donde,

En Motivo, describimos que es una inscripcion de acta
complementaria, indicando los datos topograficos de la misma y de su acta
antecesora correlacionada.

En Estado seleccionamos Tramitacion.

En Destino, presionamos la lupita de reparticion y buscamos por SDRRDLP
y seleccionamos Subdireccion de Registraciéon; mientras que en sector
presionamos la lupita y buscamos por DAMAYDSDRRDLP vy seleccionamos

Departamento de Notas Marginales.

Por ultimo, presionamos el botén Realizar Pase y nos despliega un mensaje
que el expediente ha sido enviado.

Como consultar expedientes

Dentro del mddulo Expediente Electrdnico, la solapa “Consultas” permite la
busqueda de expedientes por criterios generales o por nimero de identificacion.

Se presionamos el botén BUSQUEDA DE EXPEDIENTES se despliega el
menu “Busqueda de Expedientes”, el mddulo permitird la consulta de expedientes
generados por el usuario productor, por la reparticion a la que pertenece, los
tramitados por el usuario o por domicilio, lo que incidird en los resultados
obtenidos.
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Bantnos Tawas | Dupdn Grupal | Achelsdss | Tevas Dupsmeaoos. | Tamead enFaaid | Consetas

h) Gemmine
Busuecs nExprerinsy | Corwuln e xpaieries o rarees GOERL Tompiy dn armdese e G Terorsk
B o bow e preieire e o e
Bl 1 s o PASH B  BI0 # a Fhiaes n : PN e dn LA Releria AL
sz prkos e pretierins o por e
ki ko e phraa, s Do e

Si seleccionamos la opcidon de generados por mi, en mi reparticién o
tramitados por mi, el mddulo habilita una pantalla en Ia que se deben definir los
criterios de la busqueda.

El usuario puede optar por adoptar sélo uno de estos filtros o combinarlos
para acotar los resultados.

Fecha desde Fecha hasta |

Codigo Tramite: p

Dato
Propio |—]

Datos de |a solicitud
CuitCuil: |

Tipo |
Documento

[ Buscar J [ Cancelar J [ Blanguear Datos ]

Si se desea realizar una consulta por rango de fechas, se deben completar
los campos “Fecha Desde” y “Fecha hasta” y luego presionar en el botén “Buscar”,
o “Cerrar” para cancelar la busqueda. Se puede ingresar el dato en el campo
correspondiente, o bien indicarlo en los calendarios destinados para tal fin. El
mddulo mostrara por resultados todos los documentos generados por el usuario
durante el intervalo de tiempo establecido.

Otras posibilidades son efectuar busquedas por “Trata” o “Dato Propio” y
por “Datos de la Solicitud”.

En estos casos, se debe seleccionar el cddigo correspondiente del menu
desplegable. Todas las opciones son combinables, lo que permite ajustar el
resultado.
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El listado de expedientes obtenidos se organiza por columnas, segun los
datos principales de la actuacion.

E Expediants Elecitnico

Ducse ce Tereas Bus3a Crazel | Actadadan Tarwan Sazermacca Tarwan en Puraisio Comeiias

U Coroultins
B . o s SR Comatn 3 Supademsy 85 S g,

1 o o 11 -1pi]
[FEmp—— Fatha meacon Lnansz Garsmzor Fafasnci Aczion

FA-2Samasals W=, 991 oHaagtie FURSTARSDML moim eI e w Tramitar
FA-21=0= -y = - HOAgTie FURSTARSDN, ol e w Tramitar
EA-J iy B N [l ol FUESTARSCM, L o E A « Tramitar
e el L AL FUBSTARSCHAL reas R | [« Tama
BN s . AT FUESTARSCIAL reas B | [« Tama
En-pldogm=— == v AT FUESTARICM, o G it | |« Tramigr
Ex:)od e .s . AT FUESTARSCIL reaa B | [« Tame
[FIET T A PR [T oT FUESTAPCM Fokw [ sz | |- Trami
EA- i@ B s [t taal Y USSROTAD ol o Veaaigar
ER 20 ppm—g e rra nasing UEARETAL Fod e sz | |- Trami

Para buscar expedientes por domicilio, se habilita la siguiente ventana en la
que se deben definir los criterios. El usuario puede optar por elegir sélo uno de
estos filtros o combinarlos para acotar los resultados.

Fechadesde | m Fecha hasta
Al

— Domicilio Legal Constituido
CallefAltura:

Piso: |

[ Buscar ] [ Cancelar J [ Blanguear Datos ]

Luego del ingreso de los datos para la busqueda el proceso contindia como
se detalld para el tipo de bldsqueda anterior.

En la opcidn “Consultar Expediente por nimero GDEBA”, el mddulo habilita
una pantalla en donde se debe completar el tipo de actuacién, ano, ndmero,
reparticion actuacion, reparticién usuario.

pys Al ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Consulta Expedientes por nimero GDEBA

Tipo Actuacion

Afio

Numero

Reparticion Actuacion

Reparticion Usuario

[ Buscar ] [ Cerrar ]

El mddulo mostrard como resultado el expediente seleccionado. En la
columna “Accidn”, la opcidn “Visualizar” permite ver el expediente completo con
todos los documentos vinculados.

Oocumentos | Dotumentns de Tataje | Expedientes Asccancs | Tramtesin Comunt | Fusdn | HisonalowPases | Damsdela Cadaia | Achidaces

Con Pase
|Crden  Tico ce Documenss | Nimero Documents Retererca Fecha de Asociacion. Fecha de Creacion Accion
4 Py-Frodsna OIS EERTTIA Deerculacdnon 31082016 15:17:29 311082018 11:1720 H. B
m—— P2016-0T i Visculacdn en Teamitat bn . s,
1 Pv-Provdenzia  PreVlSEERE L. 31082016 10:5507 31082018 105907 &= [
2 Py-Provanca o0 TR Fase 31082016 10:5454 31082018 1054:54 & |
3 DRAES SN SOCHR20E - Carsuia 26082016 FATAC 24/DE2016 094650 CRRE |

Tolsl de dotuserdos. 4
[ e Descmgar 15308 108 Docymentos (con pase) |

T
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Para consultas adicionales comuniquese al:

» Inconsistencias/errores

MESA DE AYUDA

(0221) 521'5913 umero Fijo
Re D i p » Uso del médulo i i

soporteredip@gob.gba.gov.ar

{75.3( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

=% BUENOS AIRES




