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> Rectificacion Administrativa

Solicitud de Rectificacion Administrativa para
las Delegacion

Este instructivo sélo es aplicable para las Delegaciones.

:Como Hacer una Rectificacion Administrativa?

En primera instancia debemos definir los siguientes puntos que nos diran
en qué formay orden proceder para realizar la rectificacién administrativa.

a. (EsunaRectificacion de un Actainscripta en ReDiP o se encuentrainscripta
en Libros Papel?

b. ¢La rectificacion es interna (Formulario 21) o externa (Formulario 17)?

c. ¢Qué dato/s necesito rectificar y que documentacion respaldatoria voy a
adjuntar?

Tener la respuesta a las preguntas arriba mencionadas es esencial, ya que
la solicitud de la rectificacidn en el sistema se hace a través del médulo Expediente
Electrénico (EE) y el mddulo Generador de Documentos Electrénicos (GEDO).

a.-La primera pregunta, nos define qué documentos debemos anexar al EE
como imagen de acta. Esto es:

1.-Si se trata de un acta inscripta en ReDiP sélo vincularemos el acta por su
numero GDEBA.

2.-Si se trata de un acta inscripta en el Libro de Protocolos (libro papel),
vamos a proceder a digitalizar la copia acta. Para los casos en donde se encuentra
un solo libro en la delegacién, se genera el documento GEDO IMAD el cual se anexa
al expediente. Para aquellos casos que ambos libros se encuentren en la delegacion
procederemos a generar dos documentos GEDOs, uno con la copia del acta del
Libro de la delegaciéon (IMAD) y otro GEDO con la copia del acta del libro gemelar
(IMAG), y ambos se anexan al expediente.

b.- La segunda pregunta es qué tipo de caratulacién le voy a dar al EE, si es
interna por error en el labrado del acta, (Formulario F.21) al iniciar el EE
seleccionaré “Caratular Interno”, mientras que si es externa por error en la
documentacion base presentada al momento de labrar el acta (Formulario

"Q/(7,3( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

%= BUENOS AIRES




> Rectificacion Administrativa

F.17) seleccionaré “Caratular externo”. De acuerdo a la respuesta serd el
documento GEDO que vamos a generar.

Si es interno debemos generar el GEDO RECIN (Formulario 21) para anexar
al EE, mientras que si es externo serd el GEDO RECEX (Formulario 17).

c.-La tercera pregunta, define todos los otros documentos GEDO que
vamos a generar ademas de los arriba indicados para acompanar al EE de
rectificacion. Esto es por ejemplo si para la rectificacion es necesario adjuntar el
certificado de defuncidn, llamado en la practica formulario base o formulario 3,
vamos a generar el documento GEDO CERTI. Otro ejemplo es si anexamos DNI,
generamos el documento GEDO DNIRP.

Una vez creados los GEDOS correspondientes a anexar al EE, y caratulado
el mismo, se procede a vincular los GEDOs al EE.

Para ello ingresamos al EE, en donde se nos despliega la siguiente pantalla.

Expediente: EX-2017-00014407- -GDEBA-TESTGDEBA

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | | Historial de Pases | Datos de la Cardtula |

aaaaaaaa
Errores Materiales

Buscar por Tipo Affo Nimero Reparticidn ’%’J incular_. ]
uuuuuu o
Nimero GDEBA & I [ S &

Nimeores | [ B mi | | 8 | [ o] [@ rewomeo | [ [ gimmesie]

Con Pase

Orden Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacion  Fecha de Creacién Accion
REDIP - Cerlificado
Wédico de fetos = %
destinados a REDIP-2017-00028068-GDEBA-TESTGDEBA kk test 18/03/2017 21:51:38 18/03/2017 21:50:38 Bl ﬁ @
cremacion
DOCPE -
Documento
Nacional de
Identidad

4

3 DOCPE-2017-00028054-GDEBA-TESTGDEBA dni prueba 18/03/2017 20:54:01 18/03/2017 20:53:00 Bk ﬂ @

IF-
Administrativa

1 PV - Providencia PY-2017-00014408-GDEBA-TESTGDEBA Caratula 02/03/2017 10:54:05 02/03/2017 10:54:05 Bl ﬁ
Total de documentos: 4

IF-201 25555-GDEBA-TESTGDEBA Caratula 15/03/2017 15:08:17 02/03/2017 10:54:05 B @B

| Descargar todos los Documentos (con pase)

i = Realizar = <+ Notificar
I | salir sin Pasel lReahzarPase] | el parale‘D| I — GenerarCuplal ‘ B e

La diferencia entre vincular documentos e iniciar documentos GEDO es
que el primero anexa el documento que ya fue generado a través de su ndmero
GDEBA, mientras que cuando se Inicia Documento GEDO, se crea una tarea en el
modulo GEDO de confeccidn de documento electrénico iniciado que hasta que no
se termine su confeccion en el mddulo GEDO vy se firme, el mismo no queda
anexado al expediente electrdnico, al mismo tiempo el pase del expediente queda
bloqueado hasta que se firmen todos los documento GEDO que se hayan
iniciado desde el EE.
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A través de la funcidon vincular documento, anexamos todos los
documentos GEDOs creados ingresando de a uno sus datos identificatorios a
través del nimero GDEBA.

Cuadro de Rectificaciones Administrativas

Por regla general y conforme normativa vigente (Ley 14.078 Arts. 115; 116),
el Registro observa errores u omisiones materiales que podra, de oficio o a pedido
de parte, proceder a rectificar las mismas. Ello previa disposicién del Registro
Provincial de las Personas que asi la dictamine.

Caso Labrada Formulario Ambos Libros Tipo de Gedos a Vincular Obligatoriedad
por en Delegacion  Caratulacion
REDIP
1 Sl 21 No Aplica Interna ACTA Acta Redip Sl
RECIN Formulario 21 Sl
Otros NO
2 Sl 17 No Aplica Externa ACTA Acta Redip Sl
RECEX  Formulario 17 Sl
Otros NO
3 NO 21 NO Interna IMAD Gedo de Copia Acta Libro Delegacion Sl
RECIN Formulario 21 Sl
Otros NO
4 NO 21 Sl Interna IMAD Gedo de Copia Acta Libro Delegacion S|
IMAAG Gedo de Copia Acta Libro Gemelar Sl
RECIN Formulario 21 Sl
Otros NO
5 NO 17 NO Interna IMAD Gedo de Copia Acta Libro Delegacion Sl
RECEX  Formulario 17 Sl
COMP  Comprobante de Pago Sl
Otros NO
6 NO 17 Sl Interna IMAD Gedo de Copia Acta Libro Delegacion S|
IMAAG Gedo de Copia Acta Libro Gemelar Sl
RECEX  Formulario 17 S|
COMP  Comprobante de Pago S|
Otros NO
Para todos los casos el PASE es a:
Reparticion: SDRRDLP
Sector: DRASDR

_, 8loi?
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Acronimo de los GEDOs mas utilizados

GEDO Descripcion

RECIN Formulario Rectificacién Administrativa Interna (F.21)

RECEX Formulario Rectificacién Administrativa Externa (F.17)

IMAD Imagen de Acta Libro Delegacion

IMAG Imagen de Acta Libro Gemelar

DNIRP Documento de Identidad (Para cualquier tipo de documento)
CERTI Certificado (Para cualquier tipo de certificado)

COMP Comprobante de Pago

Como obtener el nimero GDEBA de un Acta labrada en
ReDIP

En principio, al saber que es un Acta inscripta en ReDiP vamos a necesitar
su numero GDEBA para vincularla al EE.

Este ndmero estad inscripto en el acta, en la parte inferior a la derecha.

@ cumple los requisitos lepales para ser véalido como Licencia de
s6lo si se encuenltra inserta en cl mismo la Oblea de Seguridad

as las formalidades, Ja firman conmigo.

JORGE G, MADELLA
Delegada Il
Detey Rerazalegu

ACTA-2017-00014162-GDEBA-DL3TMGGP

pagina 1 de 1
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El mismo se compone de,

o ACTA -identifica que tipo de documento es

e 2017 - es el ano de firma del documento GEDO

o 00014162 - es un numero secuencial de identificacion del sistema
o GDEBA - plataforma en la cual se generé el documento

o DL37MGGP - Reparticién en la cual se generd el documento

En el caso que no contemos con el acta, la misma se puede consultar por el
modulo ReDiP, a través de Busqueda Avanzada, Registros, Defuncidn (o la materia
que se trate), Dato Topografico, nombre o DNI.

Ir aEscritorio Maria Ines Del Mazo

2 Buzdngrupal g Buzén supendsados [ Iniciar registro v & Digitalizacion de Registros v Administracién v Y/ Busqueda Avanzada » Buscar. Q
Buzon indiidual de tareas A Personas
Iniciar registro 2017-03-19 10:33:33 Digitalizacion de Defunciones Defuncion Digital DE Datos del Difunto

= Adm. Cédigo de Pago »

Iniciat registro 2017-03-18 22:19:31 Defuncién Caso Frecuente e —— D E  Detosdel Dedarante
Iniciar registro 2017-03-18 22:10:38 Defuncion Inscripcion Judicial SIN Causal Traumatica DNI: 26194013 DE D835 06 s Dekncia
Iniciar registro 2017-03-18 21:229:16 Defuncion Inscripcion Judicial SIN Causal Traumatica DNI: 26194013 D> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 21.21.21 Defuncién Caso Frecuente DNI: 26194013 D> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 21:0028 Defuncién Caso Frecuente DNI: 26194013 D Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 20.58:14 Certificado Certificado de Supenivendia sin certificado médico DNI: 26194013 D> Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-18 20:57:51 Defuncion Fuera de Término No disponible D Ejecutar
Iniciar registro 2017-03-12 08:08.05 Defuncién Caso Frecuente No disponible D Ejecutar

Ingresamos los datos del Acta

Maria Ines Del Mazo

Jn Buzéngrupal g Buzdn ¢ Qi Avanzada I~ Buscar Q
Buzdn individual de tareas =
Delegacion Berazategui ~  Tomo 10 Ada 1 Ao 2017
@ Buscar| 9§ Cancelar
Iniciar registro 2017-03-19 10:33:33 3 D Ejecutar

e P Ejecutar

Defuncion DNE 26194013 D Ejecutar

Defuncién DNI: 26134013 D Ejecutar

2017-03-18 212121 Defuncidn DNE 26194013 D Ejecutar

Ponemos Buscar y se nos despliega la ventana de Resultados de Busqueda

Regisiros ®

Registro

Sub Tipo

ReDiP-2017-00014165-
Dafuncitn Caso Frecusnte Carratio Difurita

-DLITMGGP @a Berazategui o ! 2007 GES'E
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Presionamos el Acta con la Lupa que se encuentra en la columna derecha

de acciones al lado de la impresora, y en la que si nos posicionamos con el mouse
nos dice VER ACTA.

Hacemos clic y se previsualiza el acta consultada.

Zoom automatico *

“
GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
REGISTRO PROVINCIAL DE LAS PERSONAS

| _TomMO:1D | NUMERO:1 | ANO:2017 |

En I Jocalidad de Berazategui, partido do Berazategul, de la Provincia de Buenos Aires, a Jos |
dias del mes de marzo de 2017, ante mi Oficial Péblico, Clarisa Nora BATISTA, DNI

17.710.621, con domicilio en 148 N"1222, Berazategul, Berazategui, Provincia de Buenos Alres,
Argentina

DECLARA:

Arrastrando la barra vertical de la previsualizacién podemos ir a la parte
inferior en donde figura el nimero GDEBA que necesitaremos para vincular al EE.

+  Zoom automético *

JORGE G MADELLA

220y

ACTA-2017-00014162-GDEBA-DL3TMGGP

pigina 1del

GOBIERNODELAPROVINCIADEBUENOSAIRES

Este nimero lo debemos anotar en algun lado para tenerlo disponible en el
momento que el sistema lo requiera.

: b ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Caratulacion y Armado del EE para Solicitar Rectificacion de
un Acta REDIP

Una vez creados todos los documentos GEDOs a anexar a EE, desde
Escritorio Unico ingresamos al mddulo EE.

Al ingresar al Mddulo EE seleccionamos CARATULAR INTERNO (si fuera
el caso de un formulario 21).

Expediente Electrénico

BuzéndeTareas | Buzén Grupal | Adiidades | Tareas Supenisados | Tareas Otros Usuarios | Tareas enParalelo | Consultas

U Buzén de Tareas Pendientes

Crear Nueva Solictud Caratular Intemo Caratular Externo.

« [fJalw »

Fecha Uit Modif. 2 |C6 C6d. Tramite ol Usuario Anterior
[3 2017-03-15 15:04:32 3--GDEBA-TESTGDEBA  REDIP00001 I - Rectficacién Adminisirativa  rect MDELMAZO 1> Ejecutar
© Iniciacidn 2017-03-02 10:54:05 EX-2017-00014407- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001  Registro Civil - Rectificacidn Administrativa  test MDELMAZO [> Ejecutar
© Iniciacién 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001  Registro Civil - Rectificacion Administrativa  testf21 MDELMAZO [> Ejecutar
© Tramitacién  2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275- -GDEBA-TESTGDEBA  CAJACHO000  Rendici6n de caja chica :fs' en ambiente | e\ wazo I Ejecutar
Total de fareas pendientes. 4

Se nos despliega una ventana de Caratulacidon de Expediente.

Caratular Expediente Interno X ‘
Prugba de Reclificacion Administrativa Formulario

21 DNI 26194013

Motivo interno:

Reclificacion de Apellido

Motivo extemo:

Datos del expediente

Codigo Tramite: REDIP00001| 2 1 |
Tratas (g
L L [l o= e
Descripcion Adicional del Tramite:
Tratas
1 - Registro Civil - Rectificacidn Administrativa
Total Tratas 1
Email: '
Telefona: I
(B 5 Datos Propios F
l B caratular s del Expediente | &%/ Ccancelar

En donde,

a. En Motivo Interno le ponemos “RECTIFICACION ADMINISTRATIVA
FORMULARIO 21y Dato topografico del Acta a rectificar”.

-’,','A o ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
Py
—
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b. En Motivo Externo describimos el atributo a rectificar, por ejemplo,
Rectificacion de Apellido: dice PEREZ y debe decir PERES

c. En Cddigo Tramite escribimos REDIP y apretamos la lupita que se encuentra
a la derecha, y se nos despliega una ventana con cuatro tramites, de los
cuales seleccionamos REDIPO0001 - Registro Civil - Rectificacion
Administrativa.

d. En Descripcidon Adicional del Tramite se describe claramente los motivos de
la solicitud de la rectificacion.

e. Email es un dato de carga opcional

f. Teléfono es un dato de carga opcional

Una vez completado el formulario se presiona el botén CARATULAR, en
donde nos aparecera un cartelito de realizar caratulacion interna y luego se nos
despliega la ventada de Datos.

Datos de Control =i

| @ @ Datos ge1aPersona | A
| Cardcter ge ta Persona | v .
Nombre y Apellide

DU

[ ro. de oficina

Nro. de Oficina

[ se cometid el error:

Tipo de Efror '

| @ © Datos gel Acta

.uaieria e
Delegacion A
Numers

Tome

Afio

fnmmpaﬂn:
Adtals rectificar
Formulariols base

Pruebas para identificar el emor (partidas)

1000

IE Guardar I ‘a Cancelar

En donde,

a. En Cardcter de la Persona, tenemos dos opciones. Si el Titular de Acta esta
identificado se selecciona Titular del Acta y se ingresan los datos del
inscripto. Si se trata de un acta de Defuncién Fetal se selecciona Titular del

A ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

7% BUENOS AIRES
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C.

Acta y se ingresan los datos de la Madre (Parturienta) mientras que si se
trata de un NN se selecciona Apoderado y se ingresan sus datos.

En Nro. De Oficina se ingresa el nimero de la Delegacién que caratula el
expediente.

En tipo de Error se nos despliegan los tipos de errores segun sea el origen
de la rectificacidon. En este ejemplo al tratarse de una rectificacién de
apellido seleccionamos el 02-Error de carga de datos.

En Materia seleccionamos segun se trate, en este caso Defuncion. Cabe
senalar que se pueden solicitar rectificaciones de todas las materias
(Nacimientos, Defunciones, Matrimonios y Uniones Convivenciales).

En Delegacién ingresamos la que figura como dato topografico en el acta a
rectificar

En Ndmero ponemos nimero de acta

En Tomo ingresamos el numero de tomo sequido de la letra que lo
identifica. Por ejemplo, 1D.

En Ano se ingresa el ano que figura en el dato topografico del acta a
rectificar.

Luego se tildan todos los documentos que se acompanan, teniendo en cuenta
que la documentacién base es el certificado de defuncidn, constatacion de parto,
formulario 2 (segun sea defuncién, nacimiento, matrimonio) y aclarando en
documentos adicionales los que otros documentos que anexaremos y no figuran
en la lista.
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Datas de Control L

| © © Dalos del Acta "
Materia Detuncién <
Delegacion Algjandro Kom ,0
Ndmero 1—
Tomo 1D
Ao 2017
Acompafio:
Adtals rectificar =i
Formularials base %]
Pruebas para identificar el emor (partidas) ad
Informe de RENAPER O
Padenisutonizaciin O
JUS provisional O
Boleta de Pago a
Documentos adicionales
Anexo DMI del Fallecido
L

lE Guardar lz; Cancelar

Apretamos el Botdn Guardar, y nos aparecera un mensaje con el Nimero
de Expediente asignado, mensaje que le damos OK.

| Mensaje
@ Se generd el expediente: EX-2017-00028634-

-GDEBA-TESTGDEBA

OK

A partir de este momento el expediente se encuentra en el buzdn de tareas,
con estado INICIACION, Fecha de creacidn, el nimero de expediente que nos
detalld el mensaje anterior y los detalles breves del expediente iniciado.

; ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

7> BUENOS AIRES
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Expediente Electrénico

Buzdn de Tareas ‘ Buzon Grupal I Actividades ‘ Tareas Supenvisados | Tareas Otros Usuarios | Tareas enParalelo | Consultas

L)' Buzdn de Tareas Pendientes

Crear Nueva Solictud Caratular Interno Caratular Externo

1 21

E Fecha Ult Modif. % |Cédigo Expediente Céd. Tramite | Descripcién del trémite Motivo Usuario Anterior Accién a realizar
© Iniciacién 2017:0319 160246 EX-2017-00026634- -GDEBATESTGDEBA  REDIPODOOT  Registro Civil - Rectficacién Agministrativa o 00 MDELMAZO > Ejecutar
) Iniciacién 2017-03-15 1504:32 EX-2017-00025553- -GDEBATESTGDEBA  REDIPO0OD1  Registro Givil - Rectficacion Administrativa  rect WDELMAZO > Ejecutar
) Iniciacién 2017-03-021054:05 EX-2017-00014407--GDEBATESTGDEBA  REDIPOOO01  Registro Givil - Rectficacion Administrativa  test WDELMAZO 1> Ejecutar
© Inidiacién 2017-02-1417:16:54 EX-2017-00007119--GDEBA-TESTGDEBA  REDIP00DD1  Registro Civil - Reclficacion Administraiva  test21 WDELMAZO 1> Ejecutar
© Tramitacién ~ 2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275- -GDEBATESTGDEBA ~ CAJACHO000  Rendicién de caja chica ;f:““ amblente ne wazo 1> Ejecutar
Total de tareas pendiantes: 5

Para continuar con el expediente seleccionamos desde nuestro buzén de
tareas Ejecutar sobre el expediente que estamos trabajando. Se debe hacer clic
sobre la palabra Ejecutar para poder abrir el expediente, ya que si hacemos clic
sobre el nimero de expediente éste no respondera a accion alguna.

Al hacer clic sobre ejecutar se nos despliega la ventana del expediente que
estamos trabajando.

GDEBA-TESTGDEBA

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | Historial de Pases | Datos de la Cardtula
[ Buscar por- Tipo Aflo Nimero Reparticion | Vincular =pSubsanar Iniciar
por D pa B Docummnto | B rorea oterss| |22 bocumerts Geno
Nimero GDEBA F) Fed
. . R — — [~ Bisqueda de
2 TA
Nimero Espedial 2 12 | i/ Notificar TAD @ Pago TAD 1D pocumentos
Con Pase
Orden| Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacion| Fecha de Creacion Accion
IF 01700028538, §
2 Adminisirativa IF-201 DEBA-TESTGDEBA Caratula 19/03/2017 16:20:08 19/03/2017 16:03:44 Hie Ei
1 PV - Providencia PV-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Caratula 19/03/2017 16:03:45 19/03/2017 16.03:44 B ﬁ
Total de documentos: 2
s Descargar todos los Documentos (con pase)
Sin Pase
Filtro
& i T " Realizar =1 Notificar [
ll;‘:;ahr sin Pase ’jﬁamhmrpnzl ¥ pase Paralelo| | el Generar Copia Expediente a TAD |#% Cancelar

Aqui podemos observar que tenemos dos asientos en el expediente:
1- PV-Providencia que se generd con nuestra caratulacién

2- IF-Rectificacién Administrativa que se generd con la carga de datos del
formulario.

Los asientos nos indican todas las acciones que vamos generando en el
expediente.

Ahora debemos Vincular el ACTA inscripta en ReDiP. Para ello necesitamos
el nimero GDEBA del Acta a rectificar que figura en el margen inferior derecho de
la misma.
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Ingresamos los datos del Numero GDEBA en la fila que dice Numero
GDEBA.

Para ello donde dice Tipo, escribimos ACTA y apretamos la lupita, en donde
se nos despliega una ventana que figura una flecha celeste + ACTA, presionamos
la flecha celeste y se despliega otro rengldn que dice ACTA. Hacemos clic sobre
ese.

SDEBA-TESTGDEBA

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | Historial de Pases | Datos de la Cardtula |
Buscar por: Ti Afio Nimero Reparticién igeulug Subsanar Iniciar
B £ 2 - l,} Decumento gmmmddn Emm&m
Nimero GDEBA 2 | 1
i i Bilsqueda Tipos Documento z Pago TA [fy] Basaueda de
Nimero Especial | Ll P }3 Notificar TAD @ ago TAD m_ e
| Buscar [2cta
Con Pase | Descripcidn Actonimo
7 ACTA
|Orden Tipo de Documento N ACTA ACTA ferencia Fecha de Asociacidn  Fecha de Creacidn Accion |
IF - Reclificacidn g .
2 Administrativa IF-2017-00 ratula 1910372017 16:20:08 19/03/2017 16:03:44 Bk a
1 PV - Providencia PV-2017-00028535-GDEBA-TESTGDEBA Caritula 19103/2017 16:03:45 19/03/2017 16:03:44 B @&
Total de documentos: 2 |
.4 Descargar todos los Documentos (con pase) ]
Sin Pase
Filtro
& -0 P . [ Realzar | [ g &4 Notificar | [ma
l ! salir sin Pase | || s Realizarpase “ Pase Paralelo| | L= Generar Copia Y ExoadonteaTap| | el Cancelar

Continuamos cargando el ano, el nimero (donde no hace falta ingresar los
ceros antecesores) y la Reparticidn.

Paraingresar la reparticién debemos apretar la lupita, buscar a través de la
ventana de busqueda y hacer clic en el resultado desplegado.

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente ‘ Historial de Pases Datos de la Caratula
Buscar por: Tipo Afio Nimero Reparticion | Vincular Subsanar Iniciar
L P : : L l_&d Dosuments | [ Erwes atrises| [ bosanerto D0
Ndmero GDEBA ACTA-ACTA Pzl 2017 14162 ] 2
Numero Especial B [ | Bisqueda de Reparticion igh
Buscar gi27]
Con Pase | 1« « [ Pl » »
Orden| Tipo de Documento Nimero Documento Reforei | COdigo Nombre
IF - Rectificacion .
2 Administrativa IF-2017-00028638-GDEBA-TESTGDEBA Carat]
1 PV-Providenda P\-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Caritula 19/03/2017 16:03:45 19/03/2017 16:03:44 BE R
Total de documentas: 2
I s Descargar todos los Documentos (con pase)
Sin Pase
Filtro.

s Realizar Pase

Realizar [=] : &4 Notificar @
3% Pase Paralelo| | E=Generar Copia toient s | 8] cancelar

Una vez ingresado el nimero GDEBA apretamos el botén Vincular
Documento que se encuentra arriba a la derecha.

_, 8loi?
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cumentos ciar Expediente ‘ ‘ Historial de Pases | Datos de la Cardtula
Buscacpor Teo Ao SR Repariita ™ Vincular Subsanar Elmciar
- : %) Documento ! Errores Matenales Dacuments GEDO!
NOmero GDEBA ACTA- ACTA 12 2017 14162 DL3THGGP [Fe]
. - Blsqueda de
= P,
Niimero Especial el 2 i/ Notificar TAD @ S D pocumentos
Con Pase
Orden Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacion Fecha de Creacion Accién |
2 ';F:ﬁr‘j‘!g:‘;" IF-2017-00028636-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 19/03/2017 16:20:08 19/03/2017 16:03:44 Be R
1 PPV - Providencia PV-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 18/03/2017 16:03:45 19/03/2017 16:03:44 B a
Total de documentos: 2 |
[ Lo Descargar todos los Documentos (con pase) |
Sin Pase
Filtro
\ (=) salir sin Pase b RealizarPase R ete| | (B Generarcopia | | &5 Metfexr 1| B8] Gancelar

Ahora podemos ver que en los asientos del expediente se anexo uno nuevo
con los detalles del documento que anexamos.

Cabe senalar que todos los documentos anexados tienen la posibilidad de
eliminarlos del expediente mediante la cruz roja que se encuentra en la columna
acciones del asiento correspondiente.

Documentos | Documentos de Trabajo | AsociarExpediente | | Historial de Pases | Datos de la Cardtula
! Buscar por. Tipo Afio Nimero Reparticién | “3_] :i"“‘"" II g:“"”“’ ; l \B""id” EDOI
Nimero GDEBA 12 12
. § - . ~— Busqueda de
Ndmero Especial 40 I.P J Notificar TAD © Pago TAD \ b JD“uthosl
Con Pase
Orden Tipo de Documento. NGmero Documento Referencia Fecha de Asociacidon Fecha de Creacion Accién ‘
ACTA - Acta 34 7 - =
Registro Defuncién ACTA-2017-00014162-GDEBA-DL3TMGGP Acta Registro Defuncién - ... 19/03/2017 16:57:07 02/03/2017 08:51:27 B[ @ [%]
2] oo IF-2017-00028638-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 190032017 16:20.08 1910372017 16:03:44 B ®
1 PV - Providencia PV-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEEA Caratula 19/03/2017 16:03:45 19/03/2017 16:03.44 B El
Total de documentos: 3
| Descargar todos los Documenios (con pase) J
Sin Pase
Filtro
l () salir sin pase I i Realizar pase B ore paralel ) e ato| | K] cancelar

Continuamos vinculando todos los documentos GEDOs creados
oportunamente para anexar al presente EE. Siguiendo la misma operatoria que
utilizamos para vincular el Acta ReDiP.

Para vincular el Certificado de Defuncién, por ejemplo, ingresamos el
Numero GDEBA en la fila que dice Numero GDEBA.

Para ello donde dice Tipo, escribimos CE y apretamos la lupita, en donde se
nos despliega una ventana que figura una flecha celeste + CE, presionamos la
flecha celeste y se despliega otro renglén que dice CE.

-’,',’A o ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
Py
—

=< BUENOS AIRES

%‘v



> Rectificacion Administrativa

Hacemos clic sobre ese.

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expedients Historial s Pases | Datos de a Cardla
r " " Vineular Subsanar Iniciar
ELtcal ot iR Al Nimero Dopaididn - li’J Documents I- mmm.h‘ [- mmm‘
Nimero GDEBA 8 | 1 2 - .
. 3 i = . (= Bisqueda de
Nimero Especial Busqueda Tipos Documento s Motificar TADI @ Page TAD
Buscar &
Con Pase Desripcion Aténimo |
]
Orden Tipo de Documento. m’nmxmm} @ AD Referencia Fecha de Asodiacién  Fecha de Creacion Accion
3 AA-AdaRegisto AR-2017-00037875- | O AT \cta Registro Defuncidn-R.. BOTROIT 10471 ATHT2017 143221 AR O
Defuncién =y
2 IFAla?‘mf::‘ 1F-2017-00033600-{ | @ CE Caritula 261062017 124516 260062017 124342 Be B
1 Py-Providenca PV-2017-00033598- c:grfmos CE Cardula 260612017 124323 26062017 124312 DR B
][O A Total de documentos: 3
7] Descargar todos |os Documentos (con pase)
sin pase
Filtro
I — . Realizar = ‘ + Notif |
le-\unmrm‘ [ﬁkul\urhﬂ] 3 pase Paralelo Id&mernulI & Expedertea TAD ‘L Cancelar ‘

Continuamos cargando el ano, el nimero (donde no hace falta ingresar los
ceros antecesores) y la Reparticion. Para ingresar la reparticion debemos apretar
la lupita, buscar a través de la ventana de busqueda y hacer clic en el resultado
desplegado.

Datos dela Cardlula

Documentos | Documentos de Trabajo ‘ Asodiar Expediente Historial de Pases

i i Vincular Subsanar Iniciar
Buscar v Tipo L0 Nimen Repartoin ‘_i!_ Dommeml Igmnwmidn Igmummm
Nimero GDEBA CERTIFICADOS - C|, p 2017 38009 2
Mimero Especial il Biisqueda de Reparticién (gh
Buscar red|
ConPase | « <« 1>
orden Tipo de Documento Nimero Documento | |cidio Homore
‘ - i REDIPCAPA Redip Capacitacion
3 M idaResto AA-2017-00037675-5PN-REDIPCAPA adaf G o
o  IF-Recticasidn F-2017-00033600-SPN REDIPCAPA Carétul 261062017 1245:16 2600612017 124312
Adminisiraiva k el i Bis[@
1 PV - Providencia PV-2017-00033593-SPN-REDIPCAPA Cardtula 261062017 124323 2600612017 124312 B @
Total de documentos: 3
.4 Descargar lodos los Documentos (con pase)

) ; S
F=g Realizar || . &+ Motificar =4
e | || W Realizarpase =__:Pascﬂara\elo‘ [l  Eupedierteatac| | 44| Cancelar

Una vez completados todos los campos, procedemos a presionar Vincular
Documento y el documento se anexa al expediente.
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Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente Historial de Pases | Datos de la Cardtula

i | Vincular [=pSubsanar =P Iniciar
Duscarpor o Mo Mmero Repartdén | |Fed Ducumenlo] igmmmmiml il:‘foomm@ol
Namero GOEBA B

&
G 18 P ottcar1a0 | | (§) pagoTa0. | | [ Bisvede de

Con Pase
Orden Tipo de Documento. Numero Documento Referencia Fecha de Asociacion Fecha de Creacion Accion

4 CF ‘rf:,:""‘“a‘:f de CE-2017-00038009-SPN-REDIPCAPA Prueba de Certficado Medico 1810712017 11:09.52 1800712017 10:59:19 AR O

3 “'éﬁm’n.f"" AA2017-00037875-SPN-REDIPCAPA Acta Registro Defuncion - R 1810712017 10:47:41 1710722017 143221 Bs@ 0O

2 IZ::::::\::" 1F-2017-00033600-SPN-REDIPCAPA Cardtula 2610612017 1245:16 2610612017 124312 B @

1 PV-Providencia PV-2017-00033509-SPN-REDIPCAPA Cardula 261062017 124323 26062017 124312 B @

Total de documentos: 4
o Descargarlodos los Documentos (con pase) |

Sin Pase
Fitro

r e Notfficar
sralelo| | () Generar Copia dorticer o] | ) cancelar

=

Realizamos el mismo procedimiento con los otros documentos GEDO: el
DNIy el Formulario 21.

Una vez que estan vinculados todos los documentos, chequeamos que
estén todos los que debemos anexar. En esta instancia se pueden dar distintas
situaciones.

1. Que estén todos los necesarios, correctamente subidos.

2. Que falte confeccionar algun documento. En este caso debemos dirigirnos
al mddulo GEDO e iniciar vy finalizar la confeccién y firma del mismo de la
misma forma que procedimos con los documentos GEDOs anteriores y una
vez firmado anexarlo al EE.

Si esta todo correcto, entonces procedemos a realizar el pase. Para ello,
presionamos el botdn Realizar Pase, que se encuentra ubicado en la fila inferior
de la ventana.

mentos de Trabaj pediente | Historial de Pases Datos de Ia Caratula
Ui o Vincular Subsanar Iniciar
Buscar por: Tipo Aflo paer Sepaicio | | %] pocumento I 'gﬁm‘t aninl [g&zm@o
Nimero GDEBA B
" T S oy Bsqueda de
Nimero Especial 2 8 wattcar 740 | | (§) ragoTa0 D pocumentos
Con Pase
|| orgen Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacién_Fecha de Creacion Accién
IF - Formulario 21 -
6 Reciicacion 1F-2017-00038011-SPN-REDIPCAPA F21acta beraza-20-34-2017 p. 1810722017 11:11:44 1800712017 11:02.00 LB
administratva
DOCPE -
5 3::‘;’:::‘;: DOCPE-2017-00038010-SPN-REDIPCAPA DNI 26194013 18/07/2017 11:11:11 18072017 11:0020 D@ O
Identidad
g ommabe CE-2017-00038000-SPN-REDIPCAPA Prueba de Certficado Medico 1810712017 11:09.52 1810772017 105919 BB o
3 M‘D‘fﬁjn‘;'g:s" AA-2017-00037875-SPN-REDIPCAPA Acta Registro Defuncién - R 18/07/2017 10:47:11 1700722017 14:32.21 B:@ 0
2 ‘mﬁ::;:;‘:“ IF-2017-00033600-SPN-REDIPCAPA Carétula 2610612017 124516 2600812017 1243:12 B @
1 PV - Providencia PV-2017-00033599-SPN-REDIPCAPA Caritula 2610672017 124323 26/0672017 1243:12 I 1™ a
Total de documentos: &
o Descargar t0dos los Documentos (con pase) ”
sinPase
fitro
(4 salic sin pase | ||y Realizar Pase e ete| | ) cenerar copia o atao| | [ cancelar

Se nos despliega una nueva ventana:
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DRBYVIio o |(RY(FIB 7 U % IEE|FEFE(EES S|
‘.E:r.h * | Fomato | Momal * | Fuenie = | Tamafio - | Ty~ O~
Se solicita 12 reclificacion del Apellido del DMI. 26194013
En el acta a rectificar dice LUNAS y debe decir LUNA
Motivo:
Estado: [Tramitacidn =
I‘ Destino
O yUsuario
Reparticidn:
® \SDRROLP s
Sedlor Sector:
|DRASDR Fe
O Mesa de la Reparticion )
Eﬂ‘keﬂliur?eﬂe o realizar pase Cancelar
'ﬁ y Comunicar K

En donde, en Motivo, describimos con detalle el cambio solicitado
detallando cual es el error y como deberia quedar corregido.

En Estado seleccionamos Tramitacion.

En Destino, presionamos la lupita de reparticién y buscamos por SODRRDLP
y seleccionamos Subdireccion de Registraciéon; mientras que en sector
presionamos la lupita y buscamos por DRASDR vy seleccionamos Departamento
de Rectificaciones Administrativas.

Por ultimo, presionamos el botén Realizar Pase y nos despliega un mensaje
que el expediente ha sido enviado.

Mensaje

Se generd el pase del expedients:
EX-2017-00028634- -GDEBA-TESTGDEBA | e
envid al usuario: MDELMAZO
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Con esto hemos finalizado el proceso de inicio de la rectificacion. El
expediente ya no figura en nuestro Buzdn de Tareas, ni en Buzdn grupal.

Caratulacidon y Armado del EE para Solicitar Rectificacion de
un Acta Libro

A continuacién, explicaremos como solicitar con Expediente Electrénico la
rectificacion de una Acta del Libro (papel).

En este procedimiento sélo se utilizan el mddulo EE y GEDO, sin
intervencién de REDIP.

En primera instancia identificamos si se encuentra un solo libro en la
delegacion o ambos libros. En el caso de encontrarse un solo libro en la delegacién
generaremos un GEDO IMAD en donde se importa la copia del acta del libro (sin
ninguna leyenda ni nota, copia simple). En el caso que se encuentren ambos libros
en la delegacién también generaremos el GEDO IMAG, importando la copia del acta
gemelar.

A continuacidn, se creara el GEDO correspondiente al tipo de caratulacidn,
siendo el GEDO RECIN para caratulacion interna y el GEDO RECEX para
caratulacidn externa. Asimismo, se crearan todos los GEDOs correspondientes a la
documentacion respaldatoria que hace a la solicitud.

Una vez creados todos los documentos GEDOs a anexar a EE, desde
Escritorio Unico ingresamos al médulo EE.

Al ingresar al Mddulo EE seleccionamos CARATULAR INTERNO (si fuera
el caso de un formulario 21)

® MDELMAZO ‘ I a Escritorio -3

Expediente Electrénico

E£E2_PROD

Buzén de Tareas I Buzdn Grupal l Actividades 1 Tareas Supenisados | Tareas Otros Usuarios | Tareas en Paralelo | Consultas

i ) Buzin de Tareas Pendienles

Crear Nueva Solictud |~ Caratular intemo| |~ Caratular Extemo
h
Cédigo Expediente Descripcion del tramite Usuario Anterior Accion a realizar
7 Iniciacion 2017-03-1515.04:32 EX-2017-00025553- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001  Registro Civil - Rectificacion Administrativa  recti MDELMAZO [> Ejecutar
© Iniciacién 2017-03-02 10'54:05 EX-2017-00014407--GDEBATESTGDEBA  REDIP00001  Registro Civil - Rectificacion Administrativa  test MDELMAZO 1> Ejecutar

© Iniciacién 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001  Registro Civil - Rectificacion Administrativa  testf21 MDELMAZO [> Ejecutar

Tramitacin  2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275--GDEBATESTGDEBA  GAJACHOD00  Rendicion de caja chica Testen ambieNte et yazo D> Ejecutar

Total de tareas pendientes: 4

Se nos despliega una ventana de Caratulacidn de Expediente:
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| Caratular Expediente Intemo 3|
Prueba de Rectificacion Administrativa Formulario

21 DNI 26194013
Mative interna:
Ractificacion de Apellido
Motivo externo: |
[
|
Datos del expediente !
Cédigo Tramite: REDIP00001] ]
Tratas g
4 1 1 -
Descripcidn Adicional del Tramite: ) (- §
Tratas
P00001 - Registro Chil - Rectificacion Administrativa
Total Tratas 1
Email:
Telefono: )

= | ;| Datos Propios ] 1
[ 251] Cera'aularl . del Expediente & Cancelar

En donde,

a. En Motivo Interno le ponemos “RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE
ACTA LIBRO Dato topografico del Acta a rectificar”.

b. En Motivo Externo describimos el atributo a rectificar, por ejemplo,
Rectificacion de Apellido: dice PEREZ y debe decir PERES

c. En Cddigo Tramite escribimos REDIP y apretamos la lupita que se
encuentra a la derecha, y se nos despliega una ventana con cuatro tramites,
de los cuales seleccionamos REDIPO0001 - Registro Civil - Rectificacién
Administrativa.

d. En Descripcion Adicional del Tramite se describe claramente los motivos de
la solicitud de la rectificacidn.

e. Email es un dato de carga opcional

f. Teléfono es un dato de carga opcional

Una vez completado el formulario se presiona el botén CARATULAR, en
donde nos aparecera un cartelito de realizar caratulacion interna y luego se nos
despliega la ventada de Datos.

©/7%,3( COBIERNO DE LA PROVINCIA DE

Y

i BUENOS AIRES
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[ & @ Datos dela Persona &)

Caracter de la Persona 1~
Nombre y Apellido
ou

:Nra de Oficing
Mro. de Oficina

[Se cometid el error:

Tipo de Emor =
| @ @ Datos del Ada

Materia =z

Delegacion el
Nimero

Tomo

Afio

| Acompaiio:
Artals rectificar

Formulariols base

Pruebas para identificar el error (partidas)

1000

Guardar “ Cancelar

En donde,

a. En Caracter de la Persona, tenemos dos opciones. Si el Titular de Acta esta
identificado se selecciona Titular del Acta y se ingresan los datos del
inscripto. Si se trata de un acta de Defuncién Fetal se selecciona Titular del
Acta y se ingresan los datos de la Madre (Parturienta) mientras que si se
trata de un NN se selecciona Apoderado y se ingresan sus datos.

b. En Nro. De Oficina se ingresa el nimero de la Delegacién que caratula el
expediente.

c. Entipo de Error se nos despliegan los tipos de errores segun sea el origen
de la rectificacidon. En este ejemplo al tratarse de una rectificacién de
apellido seleccionamos el 02-Error de carga de datos.

d. En Materia seleccionamos segun se trate, en este caso Defuncién. Cabe
senalar que se pueden solicitar rectificaciones de todas las materias
(Nacimientos, Defunciones, Matrimonios y Uniones Convivenciales).

e. En Delegacidn ingresamos la que figura como dato topografico en el acta a
rectificar

f.  En NUmero ponemos numero de acta

g. En Tomo ingresamos el nimero de tomo sequido de la letra que lo
identifica. Por ejemplo, 1D.

h. En Ano se ingresa el ano que figura en el dato topografico del acta a
rectificar.

- },;,-n,,. ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
=% BUENOS AIRES
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Luego se tildan todos los documentos que se acompanan, teniendo en
cuenta que la documentacion base es el certificado de defuncidn, constatacion de
parto, formulario 2 (seguin sea defuncién, nacimiento, matrimonio) y aclarando en
documentos adicionales los que otros documentos que anexaremos y no figuran
en la lista.

© © Datos del Ada *
Materia Defuncidn X
Delegacion Mejandrokom  J)

himero 1
Toma 10
Afi 2017
| ncompafio:

.hcws rectificar

Formularials base

Pruebas para identificar el eror (partidas)
Infarme de RENAPER

PoderlAutorizacion

JUS provisional

Boileta de Pago

OO0O000OA A

Documantas adicionales
Anexo DN del Fallecida

E Guardar _&-_ Cancalar

Apretamos el Botdn Guardar, y nos aparecera un mensaje con el Nimero
de Expediente asignado, mensaje que le damos OK.

Mensaje

-GOEBA-TESTGDEBA

@ Se generd el expediente: EX-2017-00028634-

A partir de este momento el expediente se encuentra en el buzdn de tareas,
con estado INICIACION, Fecha de creacion, el nimero de expediente que nos
detalld el mensaje anterior y los detalles breves del expediente iniciado.
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® NDELWAZO g IraEsci
Expediente Electronico

Buzon de Tareas ‘ Buzdn Grupal I Actividades | Tareas Supenisados I Tareas Ofros Usuarios | Tareas en Paralelo Consultas

U Buzén de Tareas Pendientes

Crear Nueva Solictud Caratular Interno Caratular Externo

[
Tare.a-Ealaa-:- 4| FechaUlt Modif 2 Cod. Trimite  (Descripcidn del tramite

Prueba de

) Iniciacién 2017-03-12 16:0345 EX-2017-00028634- -GDEBATESTGDEBA  REDIPO0001  Registro Civil- Rectficacicn Administrativa =~ 0c o MDELMAZO B> Ejecutar

) Iniciacién 20170315 150432 EX-2017-00025553- -GDEBATESTGDEBA  REDIPO0001  Registro Civl - Rectiicacién Administrativa  rech MDELMAZO B> Ejecutar

© Iniciacién 2017-03-02 105405 EX-2017-00014407- -GDEBATESTGDEBA  REDIPO00D1  Registro Civil - Rectificacion Administrativa  test MDELMAZO B> Ejecutar

= Iniciacion 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001  Registro Civil - Rectificacidn Administrativa  testf21 MDELMAZO [> Ejecutar

O Tramilacién  2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275 -GDEBATESTGDEBA  CAJAGHO0D0  Rendicién de caja chica :ff’ en ambiente el wazo I Ejecutar
Total de tareas 5

Para continuar con el expediente seleccionamos desde nuestro buzén de
tareas Ejecutar sobre el expediente que estamos trabajando. Se debe hacer clic
sobre la palabra Ejecutar para poder abrir el expediente, ya que si hacemos clic
sobre el nimero de expediente éste no respondera a accion alguna.

Al hacer clic sobre ejecutar se nos despliega la ventana del expediente que
estamos trabajando.

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | Historial de Pases | Datos de la Caratula

Iniciar

B Tigo Ao Nimero Reparticion | M ocumertn GO0

Vincular Subsanar
|_€"/ Documento ‘ |Eﬁ4unﬂaﬁ:ndﬂ
Nimero GDEBA

Nimero Especial 2 A Notificar TAD @ Pago TAD 5 g::::;::

Con Pase
Orden Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacién Fecha de Creacién Accion
IF - Rectificacion " y R
2 Administrativa IF-2017-00028638-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 19/03/2017 16:20:08 19/03/2017 16:03:44 Be @
1 PV - Providencia PV-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 19/03/2017 16:03:45 19/03/2017 16:03:44 B @
Total de documentos: 2 |
¢ Descargar todos los Documentos (con pase)
Sin Pase
Filtro

Notificar e
Expediente a TAD [A Cancelar ]

| b Realizar Pase

Realizar = =
24 Pase Paralelo I &) Generar Copia

I (=) salir sin Pase I

Aqui podemos observar que tenemos dos asientos en el expediente:

1. PV-Providencia que se generd con nuestra caratulacion
2. IF-Rectificaciéon Administrativa que se generd con la carga de datos del
formulario.

Los asientos nos indican todas las acciones que vamos generando en el
expediente.

Ahora debemos vincular todos los GEDOs creados, comenzando con el
IMAD e IMAG si correspondiese. Asimismo, vinculamos el RECIN o el RECEX segun
sea el caso.
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Para vincular los documentos GEDOs creados ingresamos los datos del
Nudmero GDEBA en la fila que dice Numero GDEBA.

Para vincular el GEDO IMAD en donde dice Tipo, escribimos REDIP vy
apretamos la lupita, en donde se nos despliega una ventana que figura una flecha
celeste + REDIP presionamos la flecha celeste y se despliega otro renglén que dice
REDIP. Hacemos clic sobre ese.

Expediente: EX-2017-00086526- -GDEBA-TESTGDEBA
Documentos Documentos de Trabajo J Asociar Expediente Historial de Pases ‘ Datos de fa Caratula
Buscar por Teo Ao Nomer Repartcion Vincular Basu» aaaaa E;x aaaaa
%) Documento | |15 Errores Materiales | |1 Documento GEDO
Nimero GDEBA redip 2
N ial Biisqueda Tipos Documento Notihcar TA ago TAD Bisqueda de
| Wwotswa (— ] R R
Buscar 160D
Con Pase Descripcion Acronimo
@ REDIP
Orden| Tipo de Documento Nimero Docy | REDIP REDIP Referencia Fecha de Asociacion| Fecha de Creacion Accion
5 RECIN REDIP-2017-02191974-G{ formulario 21 prueda 2000272017 11:4921 2900812017 11:51:56 Bed®
4 """gg:;f“" IF-2017-02191899-GDEBA-TESTGDEBA imagen acta gemelar prueba 20082017 11:48:54 200082017 11:51:03 AR O
3 :fg';éégm;ﬂ REDIP-2017-02191806-GDEBA-TESTGDEBA imagen acta prueba delegacio 290082017 11:48:33 2900872017 11:49:56 BB
ACTA- Acta - 5 N
208 i ACTA-2017-00095661-GDEBA-TESTGDEBA Caritula 10042017 14:40:34 100412017 14:30:16 Be@
1 PV-Providencia PV-2017-00086527-GDEBA- TESTGDEBA Caritula 10/042017 14:30:17 1010412017 14:30:16 Bl @
Total de documentos: 5
o Descargar t000s los Documentos (con pase)
Sin Pase
Filtro
‘ ;: 20 ‘;” a0 [A Soey ]

Continuamos cargando el ano, el nimero (donde no hace falta ingresar los
ceros antecesores) y la Reparticion. Para ingresar la reparticion debemos apretar
la lupita, buscar a través de la ventana de busqueda y hacer click en el resultado
desplegado.

Expediente: EX-2017-00086526- -GDEBA-TESTGDEBA

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | Historial de Pases | Datos de fa Cardiuia
Buscar T Ao Nimero Reparticion Vincular [gpSubsanar Iniciar
o b —foaleon | [} Documento | | errores aterides E’Documm GEDO
Nimero GDEBA REDIP - REDIP p 2017 2191806 {TESTGDEBA ¢0
Nimero Especial ) Bisqueda de Reparticion ig
Buscar fest
Con Pase 1 n
{{orden]Tipo ge Documento Nimero Documento B | |coogo Nomore
ACTA- Acta e | TESTSADE TEST SADES
2 Complementaria ACTA-2017-00086661-GDEBA-TESTGDEBA TESTGDEBA TESTGDEBA
1 PV-Providencia PV-2017-00086527-GDEBA-TESTGDEBA

Total de documentos: 2
‘ [ L Descargar todos los Documentos (con pase) |

Sin Pase

Fittro

8B Realizar ’ Notificar

Una vez ingresado el ndmero GDEBA completo apretamos el botdn
Vincular Documento que se encuentra arriba a la derecha

Pyl ,,. ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
=% BUENOS AIRES

v
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o | Asoci e Historial de Pases |
Buscar por: i Aflo Nomero Reparticién vineular Subsanar Iniciar
Bax o, == | % Documento B’Erru!ll‘hklldﬁ Eoo‘mcmc
Nimero GDEBA REOIP-REDP || o7 2191308 TESTGDEBA
Nimero Especial Pl 18 wotearTan | | (§) rago O
Con Pase
Orden Tipo de Documento, Nimero Documento. Referencia Fecha oe Asociacidn Fecha de Creacidn Accion
ACTA- Acta -
2 compiementara ACTA-2017-00088861-GDEBA-TESTGDEBA Caritula 1BO42017 14:40:34 100472017 14:30:16 Be R
1 PV-Providenia PV-2017-00086527-GDEBA-TESTGDEBA Caritula 100472017 14:30:17_ 100412017 14:30:16 B &

Total Ge documentos: 2 |
&, Descargar todos Ios Documentos (con pase) |

Natificar
ExpederieaTaD| | 4 Cancelar

Ahora podemos ver que en los asientos del expediente se anexo uno nuevo
con los detalles del documento que anexamos.

Cabe senalar que todos los documentos anexados tienen la posibilidad de
eliminarlos del expediente mediante la cruz roja que se encuentra en la columna
acciones del asiento correspondiente.

Expediente: EX-2017-0001

Documentos. | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente Historial de Pases | Datos de la Caratula
Gi Vincular Subsanar Iniciar
Sl L Mo Nemere Roparite | ||Eer] Dotumenco H |B;Emmmnm| |ED¢MGEDO
Nomero GDEBA. 2 Fa)
Nimero Especial i S - | Bisqueda de
= 2 B| (o mowre| (@ e
Con Pase
Orden|Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecna ce Asociacion| Fecna de Creacion Accin
3 ﬁm REDIP-2017-02121306-GDEBA-TESTGDEBA Imagen acta prueba elegacio... 20092017 11:5323 280092017 11:49.56 Sl ld @
2 c:(f;:f;:ﬂ‘gm ACTA-2017-00095661-GDEBA TESTGDEBA Cartitula 10042017 14:40:34 10042017 14:30:18 B @
1 PV-Frovidencia PV-2017-00088527-GDEBA-TESTGDEBA Carétua 10/D42017 143047 10042017 143016 B @
Total Ge documentos. 3
| Lis: Descangar 10008 Ios Documentos (cen pase) |
Sin Pase
Filtro

Si contamos con ambos libros en la delegacién continuamos vinculando el
GEDO IMAG. Para ello completamos el nimero GDEBA.

En donde dice Tipo ingresamos IF y seleccionamos la lupa. Se nos
despliegan tres opciones seleccionando IF nuevamente mediante la flecha azul, y
luego INFORME.

Expedienta: EX-2017-00085521

Documentos | Documentos de Trabajo ‘ Asotiar Expediente Historial de Pases | Datos de la Cardtula
Buscar por Tioo Ao Nimero Repartcon | |Eed ;g‘f:'"f:mJ IES““‘;‘;‘“ a..} ||3’;:"°'"
Nimero GDEBA 0 2 P Sres et o0
Numero Especial Busqueda Tipos Documento B wiiicar 120 | | @) pagaa
| ocumentos
Buscar
Con Pase | | Descripcion Acronimo
o CE
Orden| Tipo de Documento Nimero Doct | @ IF Referencia Fecha de Asociation| Fecha e Creacion Accidn
REDIP - Imagen INFORME 3 :
o e REDIP 2017 Q2161606.64 - lgen acta pructa delegacio. 20082017 115323 2908207 11:49°56 =lJd
ACTA - Acta 4
2 Complementaria ACTA-2017-00086661-GC Cardtula 10042017 14:40:34 1000412017 14:30:16 =Y
1 Pv-Prosdenca P\-2017-00086527-GDEBA-TESTGOEBA Caréiuia 1U04E017 163017 100042017 1430.16 E1PACY

s Destargar 1ogos los Documentos (con pase) |

Pyl ,,. ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
=% BUENOS AIRES

v
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Y continuamos rellenando ano, ndmero, y reparticion para presionar
Vincular Documento. Es asi que en el EE ya podemos ver que contiene los asientos
de las copias de las actas libro a rectificar.

Expediente: EX-2017-000

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expedienta Historial de Pases | Datos de la Carahuia
i Vincular Subsanar Iniciar
Becat por L. Al rHmare ] |_j!4 Documento lg&m!sﬂa‘rliaksl |EDn(m
Nimero GDEBA A L L J
Nimero Especial L 1 5 Pago TAL Bisqueda de
- 2 2 vateerrio| [ raseo | [ imeiace
Con Pase
Orden| Tigo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacidn| Fecha de Creacidn Accion |
4 F-imagenge xca IF-2017-021%16%9-GDEBA-TESTGDEBA imagen acta gemelar prueba 200082017 11:56:02 2900872017 11:51:03 BB e

5 fEDIP-magen REDIP-2017-02191806-GDEBA-TESTGDEBA imagen acts pruetia delegacio__ 291082017 115323 29/0872017 114956 2l d @ |
ACTA- Atta 1 m

2 Complementaria ACTA-2017-00086661-GDEBA-TESTGDEBA Caratula 100472017 14:40:34 10042017 14:30:16 1™ __Q

1 PV - Providencia PV-2017-00086527-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 10042017 14:30:17  10/04/2017 14:30:16 [CI™ACY

Total de documentos: 4
.o/ Destargar todos los Documentos (con pase) |

ANTERAr = i Notificar -
ase paralelo | (=) Generar Copia eeatan| | K] cancelar

Luego vinculamos el GEDO RECIN o RECEX, segun corresponda. En este
caso que estamos haciendo un EE de caratulacidn interna vincularemos el GEDO
RECIN.

En el nimero GDEBA en Tipo ingresamos REDIP, presionamos la lupita y
seleccionamos REDIP.

Expediente: EX-2017-00086526- -GDEBA-TESTGDEBA

Documentos. Documentos de Trabajo Asociar Expediente | | Historial de Pases I Datos de la Caratula
Bus: T Aflo Nimero Reparticio vincular Subsanar Iniciar
ar por: ipo r e i | pocumento gmmhn'dn B’mm
Nimero GDEBA redin 2 e
Nimero Especial Busqueda Tipos Documenta el ‘ e @ Page TAD
auscar [ep
Con Pase | [Deseripeion Acronimo
| @ reDP
Grden Tipe de Documento Niimeso Doty REDIP REDIP Referencia Fecha de Asociacién  Fecha de Creacion Accidn
4 'F"”'g::‘:;f“:" IF-2017-02191899-GOE, t lar prusta 26/02/2017 11:58:02 280872017 11:51:03 He @O
EE=— REDIP-2017-02191806-GDEBA-TESTGDEBA imagen acta prueba delegacio... 200082017 115323 200082017 11:4056 Hisd @
ACTA - Acta
2 comomenara ACTA-2017-00096861-GDEBA-TESTGDEBA Caritula 100472017 14:40:34 1010412017 14:30:16 B @
1 PV-Providencia PV:2017-00086527-GDEBA-TESTGDEBA Caritula 0042017 14:30:17 1000412017 14:30:16 Be R
Total de documentos: 4
[ s Descargar 1odos ios Documentos (con pase) |
sin Pase
Filtro

Realizar fied ;. Motificar ] 3
3% Pase Paralelo| | (&5 Generar Copia ExpedentzaTaD| | @] Caneslar

Continuamos completando los datos del ano, nimero y reparticién para
presionar Vincular Documento. Como se puede observar en los asientos del
expediente ya se encuentran las copias de las actas libro y el formulario 21.
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Expediente: EX-2017-

|| Documentos | Documentos de Travajo | Asociar Expediente Historial de Pases | Datos de la Caritia
Buscar T Afo Nimero Repartcion (P Subsanar (aaf? Iniciar
RN B 2, : i ‘ nl Igﬁ'rmmmrida ([ oocmens 0ol
Nimero GDEBA e J
Nimero Especial e Busqueda de
— B 2 o] (@ raeve
Con Pase
Orden Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacién|_Fecha de Creacion Accion
RECIN REDIP-2017-02191974- GOEBA-TESTGDEBA fomuiario 21 prueba 2000872017 120750 290872017 11515 D@ O
4 ‘F""&‘?;';gf“" IF-2017-02191899-GDEBA-TESTGDEBA imagen acta gemelar prueba 20082017 11:58:02 2910872017 11:51:03 D@ O
3 m REDIP-2017-02191806-GDEBA-TESTGDEBA Imagen acta prueba delegacio. . 20082017 115323 2010872017 11:49:56 D)
ACTA- Acta i 7 0
Pt ACTA-2017-00088661-GDEBA-TESTGDEBA Caritula 10042017 144034 10042017 1430:16 Be@
1 PV-Provicencia PV-2017-00086527-GDEBA TESTGDEBA Caritua 10042017 1430:17 10042017 14:30:16 B8R
Total ge documentos: 5
[ Descargar todos los Documentos (con pase) |
sin Pase
Filtro
: e e

Continuamos vinculando todos los documentos GEDOs creados
oportunamente como documentacién respaldatoria para anexar al presente EE.
Siguiendo la misma operatoria que utilizamos para vincular los anteriores.

Para vincular el Certificado de Defuncidn, por ejemplo, ingresamos el
Numero GDEBA en la fila que dice Numero GDEBA.

Para ello donde dice Tipo, escribimos CE y apretamos la lupita, en donde se
nos despliega una ventana que figura una flecha celeste + CE, presionamos la
flecha celeste y se despliega otro renglén que dice CE. Hacemos clic sobre ese.

Dacumentos | Documentos de Trabajo ‘ Asociar Expediente | Historial de Pases | Datos de la Carstula
= e || () B [Fe] i)
Nimero GDEBA p -

6 Busquea Tipos Documento —_— e Bisqueda de
mwoties | 2 | [ o] [@ rwm
Buscar o8
Con Pase Deseripeion Acronimo
| oA
Oren| Tipo de Documenta Nmero0o | 3 ap Referencia Fecha ge Asociacion| Fecha de Creacién Actitn
3 M )da Regist AA2017-00037875- | O AT {cta Registra Detuncion - R 180712017 10:47:11 1700772017 142221 BEs @ e
eluncién -
2 ':ﬁ:":’:;;;ﬁ IF-2017-00033600-4 | & CE Caritula 26/06/2017 124516 26/06/72017 124312 [C]=}rY
1 PV-Providencia PY:2017-00033599- CERTIFICADOS e Caritula 2610612017 12:43:23 2600612017 124312 Be B
O ANLEG -
Total 3
s Descargar todos los Documentas (con pase) |

Realizar =Y Notificar
2% Pase Paralelo| | (5 Generar Copia V' Expedenteatap| | Ml Cancelar

Continuamos cargando el ano, el nimero (donde no hace falta ingresar los
ceros antecesores) y la Reparticidn. Para ingresar la reparticion debemos apretar
la lupita, buscar a través de la ventana de bldsqueda y hacer clic en el resultado
desplegado.
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Documentos | Documentos de Trabiajo | Asoclar Expediente Historial de Pases | Datos de la Cardluia
Buscar por i Al Nimero Repanicidn Vincular Subsanar Iniciar
B == L | l . Documento Eﬁmmﬁh Emm@no
Nimero GDEBA CERT\HHDDS—C\)) 2017 38009
NGmaro Espacial r:] Biisqueda de Reparticidn (g
Buscar reqf
Con Pase « < || o»
Orden Tipo de Documento Himero Documento | |coaigo Nombre |
- | |REDIPCAPA Redip Capacitacién
3 M l;‘:’ﬁ‘mt.‘é“r:s“ AA-2017-00037875-SPN-REDIPCAPA Actaf ReDe - o
2 'F'R'mg:;" IF-2017-00033600-SPN-REDIPCAPA Cardiula 260872017 1245:15 2610612017 124312 B @
1 PV-Proadencia PV-2017-00033599-SPN-REDIPCAPA Cardiula 26/0872017 12:43:23 261062017 124312 B @
Tolal de documentos: 3
¢ Descargar lodos los Documentos (con pase) |
Sin Pase
Filtro
‘:::l:‘;‘ =0 i E";:;‘?;m”'c

Una vez completados todos los campos, procedemos a presionar Vincular
Documento y el documento se anexa al expediente.

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | Histortai de Pases | Datos dela Carétula_
1 04 Vincular Subsanar Iniciar
Buscar por Too Ao Nimero Repartiion | l ) iy [@’ A lg""
Ndmero GDEBA el re
= o e Bisqueda de
Ndmero Especial 2 & toica 40 | | ) o0
Con Pase
Orden Tipo de Documento Nimero Documento. Referencia Fecha de Asociacion| Fecha de Creacién Accién
s CE ’&m;? de CE-2017-00038009-SPN-REDIPCAPA Prueba de Certiicado Medico. 1810772017 11:09:52 1810772017 1059:19 AR O
3 “'l;‘f';n’:ﬁs"" AA-2017-00037875-SPN-REDIPCAPA Acta Registro Defuncién - R 1810712017 10:47-11 1710772017 143221 AR O
2 "‘;':::s";::v‘:" 1F-2017-00033600-SPN-REDIPCAPA Caritula 2600672017 12:45:16 26/0612017 12:43:12 Bk @
1 PV - Providencia PV-2017-00033599-SPN-REDIPCAPA Carétula 26/06/2017 124323 26/06/2017 12:43:12 8 e h
Total de documentos: 4
| L Descargartodos los Documentos (con pase) |
Sin Pase
Filtro
: ] (B [© e

Una vez que estan vinculados todos los documentos, chequeamos que
estén todos los que debemos anexar. En esta instancia se pueden dar distintas
situaciones.

1. Que estén todos los necesarios, correctamente subidos.

2. Que falte confeccionar algin documento. En este caso debemos dirigirnos
al médulo GEDO e iniciar vy finalizar la confeccién y firma del mismo de la
misma forma que procedimos con los documentos GEDOs anteriores y una
vez firmado anexarlo al EE.

Si esta todo correcto, entonces procedemos a realizar el pase. Para ello,
presionamos el botdn Realizar Pase, que se encuentra ubicado en la fila inferior
de la ventana.

_, 8loi?
A rrf-ﬂ. ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
=% BUENOS AIRES
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io | Aso ses | Datos o
0 Vincular Subsanar Iniciar
Buscar por; Tieo Ao Nimero Repartcién | l e Dmmm] Ig o [Erw ]
Nimero GDEBA R Pl t
Nimero Especial s 2 5 Notticarad | | (§) PasovaD | | [T Bdmauede do
Con Pase
Orden Tipo de Documento. Nmero Documento. Referencia Fecha de Asociadién_Fecha de Creacién Accién
IF - Formulario 21~ =
L3 Rectificacién 1F-2017-00038011-SPN-REDIPCAPA F21acta beraza-2d-34-2017 p. 18/07/2017 11:11:44  18/07/2017 11:02:00 S d @
administrativa
DOCPE -
5 g:g‘;‘;‘";: DOCPE-2017-00038010-SPN-REDIPCAPA DNI 26194013 18107/2017 11:11:11  18107/2017 11:00:20 BB @
Identidad

4 O Tammcednde CE-2017-00038009-SPN-REDIPCAPA Prueba de Certificado Medico 1810772017 11:0952 1810772017 10:58:19 BB

RN Scta ';‘6:‘“ AA-2017-00037875-SPN-REDIPCAPA Acta Registro Defuncién - R.. 18107/2017 10:47:11 17007/2017 14:3221 He @B

2 ‘A:;"":l“"m‘ IF-2017-00033600-SPN-REDIPCAPA Carétula 2610672017 12.45:16 2610672017 12:43:12 B @

1 PV-Prowdencia P\-2017-00033599-SPN-REDIPCAPA Cardtula 261062017 124323 260612017 124312 B[

Total de documentos: 6
o Descargar todos los Documentos (con pase)

sinpase
Filtro

Se nos despliega una nueva ventana:

PEREBREBVIY AN FIB T U e

stilo | | v| Formato |Non‘na| | v| Fuente |

~F

RECTIFICACICN DE ACTA LIBRO MG -HK- XX

Se solicita la rectificacion del apellido: DICE PEREZ y debe decir PERES

Mativo:

Estada: m ~

Destino
) Usuario
Reparticion:
! - ] J_)
- JEEEET Sector:

() Mesa de la Reparticién Pl

B -
‘ RealizarPase] | E’ ':‘regtl:::::is; x Cancelar

En donde,
En Motivo, Aclaramos RECTIFICACION DE ACTA LIBRO Dato

Topografico y describimos con detalle el cambio solicitado detallando cual
es el error y como deberia quedar corregido.

En Estado seleccionamos Tramitacion.
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En Destino, presionamos la lupita de reparticion y buscamos por SDRRDLP
y seleccionamos Subdireccion de Registracion; mientras que en sector
presionamos la lupita y buscamos por DRASDR v seleccionamos Departamento
de Rectificaciones Administrativas.

Por ultimo, presionamos el botén Realizar Pase y nos despliega un mensaje
que el expediente ha sido enviado.

Mensaje

Se generd el pase del expediente:
EX-2017-00028634- -GDEBA-TESTGDEBA , se
envid al usuario: MDELMAZQ

Con esto hemos finalizado el proceso de solicitud de la rectificacion. El
expediente ya no figura en nuestro Buzdn de Tareas, ni en Buzén grupal.

Documentacion que se le entrega al ciudadano

Al ciudadano debemos entregarle copia de la cardtula, en donde figura:
Fecha, NUmero de EE, ACTA a rectificar y motivo de rectificacion.

Procederemos a descargar e imprimir la caratula.

| Visualizar Documento

J Datos | Datos de Creacion | Previsualizar |

Numero Actuacion  1F-2017-00040323-SPN-DDELRDLP

Nimero Especial

Referencia Caratula Variable EX-2017-00040391- -SPN-DDELROLP

Fecha creacion 2017-07-25 15:35

Tipo de Documento  RECTA Formulario de Rectificacion Administrativa del Registro Provincial de las Personas

caparedip caparedip ({ CAPAREDIPZ - DDELRDLF )
Cantidad 1

- Drescargar
Documenta

& Firmantes

- &@ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

';? BUENOS AIRES

g
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D:\livecycle\tmp\pdfg-LIVECYCLEINT1_\33\bdc7-8c7aea-18d638-08a144-114040- 1ecBod\File.html

GOBIERNODEIAPROVINCIADEBUENOSAIRES

Rectificaciéa Administrative
Néaero: [§-2017-00040393-SPN-DDELRDLP

BUENOS AIRES, LA PLATA
Martes 25 de Jabio de 2017

Refereacia: Carisla Varisbie EX.2017.00080391. .SPN-DDELRDLP

Diatos de ba Perscsa

Carbcter d¢ ba Persoea: Tiular del Acta
Nombee y Apeliado: Lusa Sofia

DU 27000434

Nro, de Oficina

Nro, de Oficina

Se cometid ol error:

Tipo de Exvax: 02 « Ertor de carga de datos
Datos dcl Acta

Matenia: Defuncidn

Delegacion: Abasto

Namero: 12

Tome: 29

AB: 1985

Acompato
Actals rectificar: Si

Formalarivs base: Si

Procbes para identifica ol errr (paridask No
nforme d¢ RENAPER: No
Podet/Astonrscxie: No

JUS provisicesl: No

Bolcta e Pago: Si

Documerss adceaks

Como consultar expedientes

Dentro del mddulo Expediente Electrdnico, la solapa “Consultas” permite la
busqueda de expedientes por criterios generales o por nimero de identificacion.

Bzt de Tarsas Bzt ol drsedecden | hewm Supsrasdon | Torwasan Pacsisia Comuitas
.\.-' Crawion
Parmumon B pemmpey Corpaliy oF g DR 2 rerw GOERA Gy ity B9 WY DRI 4T T oo,
i
LGS fupsDTie For o &8 A R T P g aiin AL R

Si presionamos el boton BUSQUEDA DE EXPEDIENTES se despliega el
menu “Blsqueda de Expedientes”, el mddulo permitird la consulta de expedientes
generados por el usuario productor, por la reparticion a la que pertenece, los
tramitados por el usuario o por domicilio, lo que incidird en los resultados
obtenidos.

Busouc do Expesmrios Cormuln o expecenies por narmen GOEBL Comuite 30 erpmdesim ee S Teeporad,

bl 1 110 T L RO 8 7 Al Fara e dn LA i Fithesgroa AL
D o ion ey g o 1

ez 0 o e bt 00 Do i
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Si seleccionamos la opcidon de generados por mi, en mi reparticién o
tramitados por mi, el mddulo habilita una pantalla en Ia que se deben definir los
criterios de la busqueda.

El usuario puede optar por adoptar sélo uno de estos filtros o combinarlos
para acotar los resultados.

Fecha desde ' Fecha hasta
Codigo Tramite; p

Dato
Propio

Datos de |a solicitud
CuitCuil:| ||

Tipo |
Documento

[ Buscar ] [ Cancelar ] [ Blanguear Datos ]

Si se desea realizar una consulta por rango de fechas, se deben completar
los campos “Fecha Desde” y “Fecha hasta” y luego presionar en el botén “Buscar”,
o “Cerrar” para cancelar la busqueda. Se puede ingresar el dato en el campo
correspondiente, o bien indicarlo en los calendarios destinados para tal fin. El
modulo mostrara por resultados todos los documentos generados por el usuario
durante el intervalo de tiempo establecido.

Otras posibilidades son efectuar busquedas por “Trata” o “Dato Propio” y
por “Datos de la Solicitud”.

En estos casos, se debe seleccionar el cddigo correspondiente del menu
desplegable. Todas las opciones son combinables, lo que permite ajustar el
resultado.

El listado de expedientes obtenidos se organiza por columnas, segun los
datos principales de la actuacion.

Sl S
- ;@ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

';? BUENOS AIRES

g
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BuszsceTarmes | Busis Grszal | Actvidsdes | Tewm Sepervnacks | TawanenPanisl | Comedias
i comutn
Bt e Fapedmatin. COMARE 3 Spadeites fr s GORRA OBl 36 dupadte 4 Gei T
1 o oe 11 - 18]

Coign ampadaris Facha crsacion Luaass Garsrascr [ Azxien
BN L OIARGTE FLURSTARICRL o i Mmaicar | |« Tantr
EX-21 el L [T 1T FURSTARIC, ol i Mmaigar | |« Tankr
BN DIARGE FUBSTARCM, ol i Mmaigar | |« Tantr
EA-20 5 iy S il (ol o] FUESTARSCM, LL b o HsaEgar | |« Tramiar
EA-20 0 il i e W . (ol ol FUESTARSCW, LL b o HsEgar | |« Tramaar
Ef- 2 s L DIARIE FUESTARSCIL od G saicar | |« Taner
Exa) o4 e 1§ . DIARIE FUESTARSCWL ok s | |« Ty
ER 2075 S 010aRme FUESTARCHL LT IR | |- Tramaa
BN e OIARGEE USLARITAD ot o Vmaaigar
Ex i ammregs A L 1082E UBLMAETAD oA o esaaRar | |- Tramear

Para buscar expedientes por domicilio, se habilita la siguiente ventana en la
que se deben definir los criterios. El usuario puede optar por elegir sélo uno de
estos filtros o combinarlos para acotar los resultados.

Fecha desde @ Fecha hasta

— Domicilio Legal Constituido
Calle/altura;

Piso: | | Dpto:

[ Buscar ] [ Cancelar ] [ Blanguear Datos ]

Luego del ingreso de los datos para la busqueda el proceso contindia como
se detalld para el tipo de bldsqueda anterior.

En la opcidn “Consultar Expediente por nimero GDEBA”, el mddulo habilita
una pantalla en donde se debe completar el tipo de actuacién, ano, ndmero,
reparticion actuacion, reparticion, usuario.
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Consulta Expedientes por nimero GDEBA

Tipo Actuacion
Afio
NUmero

Reparticion Actuacion

Reparticion Usuario

[ Buscar ] [ Cerrar ]

El mddulo mostrard como resultado el expediente seleccionado. En la
columna “Accidn”, la opcidn “Visualizar” permite ver el expediente completo con

todos los documentos vinculados.
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Para consultas adicionales comuniquese al:

» Inconsistencias/errores

MESA DE AYUDA

0221 521'5913 tmero Fijo
Re D i P > Sso del m?ﬁdulo i i

soporteredip@gob.gba.gov.ar
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