VERSION 1.4

ReDiP

MANUAL DE USUARIO

> INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO
ADMINISTRATIVO

DIRECCION PROVINCIAL DEL SUBSECRETARIA DE | JEFATURA DE ASESORES .2 SO

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
REGISTRO DE LAS PERSONAS | GESTION OPERATIVA peL GoBERNADOR =2 BUENOS AIRES



> Inscripcion de Reconocimiento Administrativo

Inscripcion de Reconocimiento Administrativo

Son todos aquellos reconocimientos de los inscriptos con unica filiacién que
sean solicitados por el padre o por un declarante que presente el Instrumento
publico/privado en donde conste el reconocimiento. Sélo puede reconocer el padre.
En caso de que el acta de nacimiento se encuentre en papel ver el apartado de
Procedimiento para Reconocimiento Administrativo, que se encuentra al final
de este manual.

Maria Jose Luna

.‘nEuzén grupal .‘aEum’n supendsados E Iniciar registro ~  gayDigitalizacion de Registros v  Administracion v ' Blsqueda Avanzada ~ Buscar, Q
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Iniciar registro 2017-08-25 16:21:16 Nacimiento Inscripcién Judicial Nacimiento DNI: 25637864 [> Ejecutar
Iniciar registro 2017-08-25 130842 Digitalizacién de Nacimientos Nacimiento Digital Mo disponible [> Ejecutar
Inigiar registre 2017-08-2508:28.53 Nacimiento Padres Casados DNI- 90000002 [> Ejecutar
Iniciar registro 2017-08-25 08:14:48 Nacimiento Inscripcion de Nacimiento por Disposicién Mo disponible I> Ejecutar
Iniciar registro 2017-08-2508:14:34 Nacimiento Extrafia Jurisdiccién Mo disponible [> Ejecutar
Inigiar registro 2017-08-2507.5027 Nacimiento Padres Casados DNI- 90000001 [> Ejecutar
Iniciar registro 2017-08-24 15:36:45 Nacimiento Reconocimiento Administrative DNI: 26194013 [> Ejecutar
Inidiar registro 2017-08-24 15:23.06 Nacimiento Reconocimiento Administrativo DNI 98534423 [> Ejecutar
Iniciar registro 2017-08-24 14.4225 Nacimiento Cambio de Género DNI- 54545454 [> Ejecutar
Iniciar registro 2017-08-24 13:35:48 Nacimiento Inscripcién Judicial Nacimiento No disponible [> Ejecutar

El primer paso para iniciar el registro es la busqueda del acta sobre la cual
se inscribird el reconocimiento. Las opciones de busqueda que presenta son por
datos personales o por datos del acta.

Blsqueda de personas - Reconocimiento Administrativo x

LSusQueds por datos Personales |8) Busqueda por datos del Adta

Buscar personas prueba @ (*)Ingrese el DNI o el Nombre/Apellido de I3 persona.

Resultado de la bisqueda

sefiora de prueba tres a uno DNI 1123132 & verPersona | [, Ver Registros | @ Reconocer
MARIO MARIO MARIO MMAHBDS PRUEBA DE MAS DE & verPersona | [, VerRegistros | € Reconocer
Juana PRUEBA DNI A verpersona i VerRegistros | € Reconocer =
prueba prueba DNI 97476321 & verPersona | [, Ver Registros | € Reconocer
prueba RECTIFICACIONSEGUNDONOMBRE testing DNI 12123123 & verPersona | [, Ver Registros | € Reconocer
prueba apellido DNI 65432345 X verPersona [ VerRegistros | € Reconocer
pablo prueba & verPersona | [, Ver Registros | € Reconocer
juana prueba A Verpersona « Registros | €) Reconocer
juan prueba lopez prueba PAS 8838888 & verPersona | [, Ver Registros | € Reconocer
Juanii Prueba DNI 12645869 A VerPersona [} Ver Registros | © Reconocer
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> Inscripcion de Reconocimiento Administrativo

Realizada la busqueda del acta, la confirmamos haciendo clicen Reconocer.

Confirmacion de Reconocimiento: x

Se va a reconocer el registro;
Persona: prueba reconocimiento nimkmkmk
Acta: Abasto, Tomo: 1, Numero: 22, Afio; 2017

¢Quiere dar Reconocimiento?

[_s_J[ nNo ]

Las condiciones iniciales de inscripcion son:

a. Por instrumento, en donde:

» Si: Requiere la carga obligatoria del instrumento y de los datos del mismo.
» No: No se requieren documentacién adicional.

b. Reconocido Mayor/Madre Presente, en donde:

» Si: No se requiere informacidn ni documentacion adicional. Permite la edicion
del apellido.

e No: El documento Comunicacién art.583 CC se activa en la solapa de
documentos requeridos y no permite la edicién del apellido del reconocido.

c. Presenta/n Documento, en donde:

o Si: Se requiere documento del padre y del reconocido mayor o madre presenta
silo estan.

» No: Se requieren dos testigos que acrediten la identidad de quien no presenta
documento.
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> Inscripcion de Reconocimiento Administrativo

Condiciones

Descripcion de la Condicion
Porinstrumento D S @ NO
Reconocido MayorMadre Presente © 81 ®NO
Presenta/n Documento O si®NO

@7 Aceptar ‘ Cancelar

Al indicar las condiciones iniciales, se desplegara la solapa de Carga
General, donde veremos que los datos del acta seleccionada se autocompletaran
en la solapa de Carga General.

Registro Digital de las Personas
Tipo:Nacimi - Reconocimi X . y , (7] = i
AGInISN VD Nimero ReDiP: Estado:inicias 1egistro rG b i S

Carga General

Contenido del Acta Datos que completan el Acta Obligatorio

Se inscribe el nacimiento de prueba reconocimiento nimkmikmk
—_
Hijo de MARIANG GOMEZ & E2 X
Delegacidn & 3 X
-
Nacido difunto gz
Meédico edde dede "‘—/
—
Deciarante: Quien dio aluz =2
-
Constatacion de Parto. 1212 52
Hora de Nacimiento 00:01 B2 X
—
Lugar de Nacimiento U.S. Juana Azurduy 2 R

Una vez cargada la informacién, haciendo clic en Siguiente se continda en
la préxima solapa. Si en la condicién inicial indicaron NO en Presenta/n
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> Inscripcion de Reconocimiento Administrativo

Documento se avanzara a la solapa Datos Testigo en donde deberdn cargarse los
datos de dos testigos que acrediten identidad.

Registro Digital de Ias Personas

mﬁmw' Reconodmien Namero ReDiP: Estado:iniciar registro ‘;0 ? i ?;m 9’ g.
Datos Testigo
Datos Testigo
Tipo Documento v Documento CuUIL
Sexo: ~
Prenombres Primer Segundo Tercer
Apellidos Primer Segundo Tercer
Domicifio Motivo &
Aclaracion
), Asociar o Registrar Parsona | Guardar Testige %, Limpiar
Lista Testigo
DSF DGDFG 62365456 CUARTEL V Editar &’ Eliminar 9%
GHJ JHGJ Dt 50123123 LADELIA Editar« Elm:narx

Al finalizar la carga y guarda de los testigos se avanza a la solapa
Documentos Requeridos, en donde se adjuntaran los documentos solicitados.
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> Inscripcion de Reconocimiento Administrativo

Registro Digital de Ias Personas
Tipo:Nacimiento - Reconocimiento . a @ e B -9
AGMInis T3l Nimero ReDIP: Estadoiniciar registro ”4 A ol Sk

Documentos Requeridos

Acta de Nacimeento Le c.'? Q x
Cerlificado e & h X
Comunicacion an 583 « QXK
Dedlaracién Jurada Raconocimianto a AA-2017-00007467-GDEBA-DPRDLP s @ X
Disposicion it & 1_1 X
Documento Adicional L& & Q X
Documento Madre/Padre 2 e & @ X
Documento de quien dio a fuz @R

Observaciones

Por ultimo, se encuentra la solapa Finalizar donde se previsualiza el acta.

Registro Digital de las Personas

ipo:Nacimiento - R imiento : ) , ' > ) & 8
Administrativo Nimero ReDiP: Estadodiniciar registro ngw s . Alrds S

Finalizar

Por favor verifique la ion que se reg 4 en el acta.

Zoom automdtico =

Acevedo TOMO: -... NUMERO: ---. ANO: 2017

En la Localidad de Acevedo, Partido de Pergamino, de la Provincia de Buenos Aires, 2 los 25 dias del
mes de agosto de 2017, Yo, Maria Jose Luna Oficial Publico del Registro Provincial de las Personas,
procedo a imscnbir ¢ siguiente RECONOCIMIENTO, que afecta al Acta’ Abasto, Tomo: 1, Numero: 22,
Aiio: 2017:

prueba reconocimiento nimkmkmk
Sexo Masculino nacido el 23 de agosto de 2017, ea
Castelar, MORON, Provincia de Buenos Aires, Argentina

Hijo de: Maria Jose Luna DNI: 32800549

Usuano revisor

%

nviar 3 revisar

O Imprimir 3cta borrador @) Imprimir para digitalizar documento
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> Inscripcion de Reconocimiento Administrativo

El acta final se obtiene presionando el botén Imprimir para digitalizar
documento, accidn que asigna el nimero de tomo y acta. Cabe senalar, que el acta
de reconocimiento es una inscripcidn en el libro de nacimientos en curso.

Se imprimen los ejemplares del acta, los cuales se firman oldgrafamente y

se sellan.

Verificacion de firmas

] Sawr

Se identificaron las siguientes firmas en el acta, por favor verificar en el documento previsualizado.

OFuma del funcionario. QFirma de los intenvinientes.

Subir documento digital del acta con 1as firmas correspondientes o Subr Archivo

Zoom automatico =

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

REGISTRO PROVINCIAL DE LAS PERSONAS
Nacimientos

Acevedo TOMO: 1M NUMERO: 1 ANO: 2017

En la Locahdad de Acevedo, Partido de Pergamino, de s Provincia de Buenos Aires, a los 25 dias del
mes de agosto de 2017, Yo, Maria Jose Luna Oficial Publico del Registro Provincaal de las Personas,
nroceda A meenihir o semente RECONOQCIMIENTO e afacta al Acta- Ahasto. Tama: ). Nimern: 22. =

Oficial publico ‘ - Envior a firmar digtaimente

Luego de escanea el acta debidamente firmada vy sellada, y se carga al
sistema mediante la opcidn Subir Archivo. Se indica el usuario del Oficial Publico
y se hace clic en Enviar a firmar digitalmente, para que éste la firme con Token

desde GEDO.
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Procedimientos para Reconocimientos

Premisas generales

o El reconocimiento se puede pedir e inscribir en cualquier delegacidn,
independientemente de cudl sea la sede de origen del acta de nacimiento a la
que refiere.

 Las actas de reconocimiento ReDiP, al igual que las de papel, tendran el mismo
tomo que las de nacimiento (y por ende seran correlativas en cada delegaciéon y
se archivaran juntas).

Casuistica para Reconocimientos de actas de PBA

Si la Delegacion que hace el reconocimiento tiene ReDiP:

El acta de reconocimiento se hace en ReDiP (subtipo Reconocimiento
Administrativo). Esto requiere que el acta de nacimiento a la que hace referencia
esté en ReDiP.

a. Si el acta antecesora se generé en ReDiP:

Se hace el acta de reconocimiento en ReDiP, que marginara
automaticamente el acta antecesora.

b. Si el acta antecesora se genero en papel:

Se incorporara a ReDiP una copia del acta de nacimiento sélo a los efectos
de hacer el acta de reconocimiento, pero la que quedara viva sera el acta en papel,
hasta tanto se digitalicen y se cierren los libros.

El ciudadano inicia el tramite con una copia del acta de nacimiento. Esta
copia se incorporara a ReDiP (subtipo Digitalizacion de Nacimientos), pero con una
leyenda que diga “ Carece de valor para expedicion’. De modo que:

1. Se recibe/hace la copia del acta de nacimiento.

2. Se incorpora la leyenda a la copia que diga “Carece de valor para
expedicion” (no al acta original del libro).




> Inscripcion de Reconocimiento Administrativo

3. Se escanea la copia con la leyenda.

4.Se genera el registro digital en ReDiP (Subtipo Digitalizacion de
Nacimientos): se sube la imagen de la copia digitalizada, se cargan los datos
basicos, se envia a revisar, se cargan los datos de quien dio a luz, y se envia a
cerrar el acta.

5. Se genera el acta de reconocimiento, mediante el subtipo Reconocimiento
Administrativo, la que hace referencia al acta digitalizada del punto anterior.

6. Se marginara el acta de nacimiento papel antecesora con la leyenda actual:
“Corresponde al asiento .......... (Datos topograficos del acta de
reconocimiento)”, teniendo en cuenta que:

a. Silos dos ejemplares del libro del acta original estan en la delegacién,
se marginan ambos ejemplares. No se notifica a nadie.

b. Si un ejemplar del libro del acta original estd en la delegacidn, se
margina ese ejemplar, y se notifica a Notas Marginales de Sede Central
mediante CCOO con los datos del acta de reconocimiento para que
marginen el otro ejemplar.

c. Si el acta original pertenece a otra delegacidon, se notifica a Notas
Marginales de Sede Central por CCOO vy a la Delegacién por bolsin (o
también por CCOO, si ya tienen GDE), para que se marginen los dos
ejemplares del acta.

Si la delegacion que hace el reconocimiento no tiene ReDiP:

Hace el acta de reconocimiento en papel en el libro de nacimientos en curso,
y notifica segun:

a. Si el acta antecesora se generé en ReDiP:

Notifica por bolsin a Sede Central - Depto. De Notas Marginales, quien al
recibir la notificacién de reconocimiento margina el acta de nacimiento ReDiP
mediante el Subtipo Nota de Referencia, indicando los datos topograficos del acta
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de reconocimiento, y actualiza los datos que correspondan en |a base de personas
de ReDiP.

b. Si el acta antecesora se generé en papel:

o Encaso de que el acta corresponda a otra delegacidn, notifica mediante bolsin
tanto a Sede Central - Depto. De Notas Marginales como a la Delegacidon de
inscripcidn de origen, quienes marginaran las actas respectivas.

o Siesladelegacidn de inscripcidon de origen y ambos libros se encuentran en la
delegacién; margina ambos libros y no notifica (tal cual lo hacen ahora).

o Si es la delegacidon de inscripcién de origen y sélo tiene un libro en Ila
delegacidn, margina el libro de la inscripcion de origen y notifica mediante
bolsin a Sede Central - Depto. De Notas Marginales para que se margine el
ejemplar del acta que se encuentra en el archivo.

Casuistica para Reconocimientos de Extrana Jurisdiccion

Se pueden solicitar e inscribir reconocimientos que refieren a actas de
nacimiento de otras jurisdicciones (tanto nacionales como extranjeras). El
reconocimiento se inscribe en el libro de nacimientos en curso de la delegacion, y
luego se notifica a Sede Central, para que ésta se ocupe de informar a lajurisdicciéon
de origen.

Si la delegacion que hace el reconocimiento tiene ReDiP:

El acta de reconocimiento se hace en ReDiP (subtipo Reconocimiento
Extrana Jurisdiccion). Esto no requiere que el acta de nacimiento a la que hace
referencia esté en ReDiP. Se notificard mediante CCOO a Sede Central para que
informe al Registro correspondiente.

Si la delegacion que hace el reconocimiento no tiene ReDiP:

Hace el acta de reconocimiento en papel en el libro de nacimientos en
curso, y notifica mediante bolsin a Sede Central para que informe al Registro
correspondiente.
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Para consultas adicionales comuniquese al:

» Inconsistencias/errores

MESA DE AYUDA

0221) 521-5913 (ntmero Fijo
Re D i P > Sso del mz')dulo i i

soporteredip@gob.gba.gov.ar




